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คู่มือเบีย้ยงัชีพ 
องค์การบริหารส่วนต าบลท่าดี 

http://www.thadee.go.th 
 √การลงทะเบียนและย่ืนค าขอรับเบีย้ยังชีพผู้สูงอายุ 

 √ การลงทะเบียนและย่ืนค าขอรับเบีย้ความพกิาร 

√ การย่ืนค าร้องเพ่ือขอรับเงินเบีย้ยงัชีพผู้ป่วยเอดส์ 

 

 

 

  งานสวสัดิการสังคมและพฒันาชุมชน ส านักงานปลดั 

องค์การบริหารส่วนต าบลท่าดี 

  โทรสาร. 075-845-086  โทร. 075-845-086 

  

 

 
สัญลกัษณ์ผู้สูงอายุ สัญลกัษณ์คนพกิาร สัญลกัษณ์วนัเอดส์โลก 

http://www.thadee.go.th/
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ค าน า 

องคก์ารบริหารส่วนต าบลท่าดีงานสวสัดิการและพฒันาชุมชนมีบทบาทหนา้ท่ี 

ในการจดัสวสัดิการสังคมให้กบัผูด้อ้ยโอกาสทางสังคมในเขตองคก์ารบริหารส่วนต าบลท่าดี

และส่งเสริมคุณภาพชีวิตให้กับบุคคลเหล่าน้ีรวมทั้ งมีบทบาทหน้าท่ีในการดาเนินการรับ

ลงทะเบียนผูสู้งอายเุพื่อรับเงินเบ้ียยงัชีพผูสู้งอายกุารรับลงทะเบียนคนพิการเพื่อรับเงินเบ้ียความ

พิการและรับคาร้องผูป่้วยเอดส์เพื่อรับเบ้ียยงัชีพผูป่้วยเอดส์รวมทั้งการจ่ายเงินเบ้ียยงัชีพฯใหก้บั

บุคคลดงักล่าวโดยถือปฏิบติัตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าดว้ยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อ

การยงัชีพขององค์กรปกครองส่วนทอ้งถ่ินพ.ศ. ๒๕๔๘ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วย

หลกัเกณฑก์ารจ่ายเบ้ียยงัชีพผูสู้งอายขุององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินพ.ศ. ๒๕๕๒และระเบียบ

กระทรวงมหาดไทยว่าดว้ยหลกัเกณฑก์ารจ่ายเบ้ียความพิการขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน

พ.ศ. ๒๕๕๓ 

ดงันั้นเพื่อให้ประชาชนท่ีมาขอรับบริการไดมี้ความเขา้ใจท่ีถูกตอ้งมีแนวทางใน

การปฏิบติัท่ีชัดเจนซ่ึงจะนาไปสู่ความสะดวกรวดเร็วและถูกตอ้งในการขอรับบริการในเร่ือง

ดงักล่าวองคก์ารบริหารส่วนต าบลท่าดีจึงไดจ้ดัทาคู่มือการลงทะเบียนและยืน่คาขอรับเงินเบ้ียยงั

ชีพผูสู้งอายกุารลงทะเบียนและยืน่คาขอรับเงินเบ้ียความพิการการยืน่คาร้องเพื่อรับเงินเบ้ียยงัชีพ

ผูป่้วยเอดส์ข้ึน 

องคก์ารบริหารส่วนต าบลท่าดีหวงัเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือฉบบัน้ีจะเป็นส่วนหน่ึงท่ี

ทาให้ผูสู้งอายุคนพิการและผูป่้วยเอดส์มีความเขา้ใจท่ีถกตอ้งถึงสิทธิพึงไดรั้บรวมทั้งทราบ

แนวทางในการปฏิบติัท่ีชัดเจนซ่ึงท าให้เกิดประโยชน์สูงสุดต่อบุคคลดงักล่าวและประชาชน

ท่ีมาขอรับบริการต่อไปงานสวสัดิการและพฒันาชุมชน 

 

งานสวสัดิการและพฒันาชุมชน 
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คุณสมบัตขิองผู้มสิีทธิขึน้ทะเบียนรับเงนิเบีย้ยงัชีพฯผู้สูงอายุ 

ตรวจสอบดูคุณสมบัติของตัวเองตามรายการดงันี ้
(1) มีสญัชาติไทย 
(2) มีภูมิลาเนาอยูใ่นเขตอบตท่าดี(ตามทะเบียน
บา้น) 
(3) เป็นผูท่ี้มีอาย ุ60 ปีบริบูรณ์ในปีถดัไป (ปัจจุบนั
อาย ุ59 ปีบริบูรณ์และตอ้งเกิดก่อน 1 ตุลาคม)  
(4) ไม่เป็นผูไ้ดรั้บสวสัดิการหรือสิทธิประโยชน์อ่ืน

ใดจากหน่วยงานของรัฐรัฐวิสาหกิจหรือองค์กร

ปกครองส่วนทอ้งถ่ินไดแ้ก่ผูรั้บเงินบ านาญเบ้ียหวดั

บ านาญพิเศษหรือเงินอ่ืนใดในลักษณะเดียวกัน

ผูสู้งอายท่ีุอยูใ่นสถานสงเคราะห์ของรัฐหรือองคก์ร

ปกครองส่วนทอ้งถ่ินผูไ้ดรั้บเงินเดือนค่าตอบแทน

รายไดป้ระจ าหรือผลประโยชน์ตอบแทนอยา่งอ่ืนท่ี

รัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินจัดให้เป็น

ประจ ายกเวน้คนพิการและผูป่้วยเอดส์ตามระเบียบ

กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์

เพ่ือการยงัชีพขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน 

หมายเหตุ : กรณีได้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุอยู่แล้วและได้ย้ายเข้ามาใน
พื้นที่ต าบลท่าดีจะต้องมาขึน้ทะเบียนที่อบต.ท่าดีอีกคร้ังหน่ึงภายใน 1-
30พฤศจิกายน 

เพ่ือใช้สิทธิรับเงนิเบีย้ยงัชีพต่อเน่ือง......ค่ะ 
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คนพกิาร 
ตรวจสอบดูคุณสมบัติของตัวเองตามรายการดงันี ้

 
 (1) มีสญัชาติไทย 
(2) มีภูมิลาเนาอยูใ่นเขตอบต.ท่าดี (ตามทะเบียน
บา้น)  
(3) มีบตัรประจาตวัคนพิการตามกฎหมายวา่ดว้ย
การส่งเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ 
(4) ไม่เป็นบุคคลซ่ึงอยูใ่นความอุปการะของสถาน
สงเคราะห์ของรัฐ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กรณไีด้รับเบีย้ยงัชีพคนพกิารอยู่แล้วและได้ย้ายเข้ามาในพืน้ทีต่ าบลท่าด ี

จะต้องมาขึน้ทะเบยีนทีอ่บต.ท่าดทีนัท ี
เพ่ือใช้สิทธิรับเงินเบีย้ยงัชีพต่อเน่ือง......ค่ะ 



 D:คูม่ือเบีย้ยงัชีพ 

ขั้นตอนการขึน้ทะเบียนเพ่ือรับเงิน 
เบีย้ยงัชีพผู้สูงอายุ 

 
  

ย่ืนเอกสารหลกัฐานกรอกแบบฟอร์ม 
“แบบค าขอลงทะเบียนรับเงนิเบีย้ยงัชีพผู้สูงอายุ” 

 
บตัรประจาตวัประชาชนหรือบตัรอ่ืนท่ีออกโดยหน่วยงานของ   

รัฐท่ีมีรูปถ่ายพร้อมส าเนา 
ทะเบียนบา้นพร้อมส าเนา 
สมุดบญัชีเงินฝากธนาคารพร้อมส าเนา (เฉพาะหนา้ท่ีแสดงช่ือ

และเลขท่ีบญัชี) สาหรับกรณีท่ีผูข้อรับเงินเบ้ียยงัชีพผูสู้งอายุ
ประสงคข์อรับเงินเบ้ียยงัชีพผูสู้งอายผุา่นธนาคาร 

 
หมายเหตุ : ในกรณีผูสู้งอายุท่ีไม่สามารถมาลงทะเบียนด้วยตนเอง      
อาจมอบอ านาจให้ผูอ่ื้นเป็นผูย้ื่นค าขอรับเบ้ียยงัชีพผูสู้งอายุไดโ้ดยให้
ผูรั้บมอบอ านาจติดต่อท่ีอบต.ท่าดี  พร้อมสาเนาบตัรประจ าตวัประชาชน
ของผูรั้บมอบอ านาจ 
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***ขอรับแบบค าขอขึน้ทะเบียนผู้สูงอายุและย่ืนเอกสาร 

ประกอบได้ที่งานสวสัดกิารสังคมและพฒันาชุมชน 

ส านักงานปลดัอบต.ท่าด*ี** 

ขั้นตอนการขึน้ทะเบียนเพ่ือรับเงิน 
เบีย้ความพกิาร 

 
 
 

ย่ืนเอกสารหลกัฐานกรอกแบบฟอร์ม 
“แบบคาขอลงทะเบียนรับเงนิเบีย้ความพกิาร ” 

 
 บตัรประจาตวัคนพิการตามกฎหมายวา่ดว้ยการส่งเสริมคุณภาพ
ชีวติคนพิการฉบบัจริงพร้อมส าเนา  
 ทะเบียนบา้นพร้อมส าเนา 
 สมุดบญัชีเงินฝากธนาคารพร้อมส าเนา (เฉพาะหนา้ท่ีแสดง 

ช่ือและเลขท่ีบญัชี) สาหรับกรณีท่ีผูข้อรับเงินเบ้ียยงัชีพคนพิการ 
ประสงคข์อรับเงินเบ้ียยงัชีพผา่นธนาคาร 
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หมายเหตุ : กรณีท่ีคนพิการไม่สามารถมาลงทะเบียนดว้ยตนเอง
อาจมอบอ านาจเป็นลายลกัษณ์อกัษรให้ผูดู้แลคนพิการยื่นค าขอ
แทนแต่ต้องน าหลกัฐานของคนพิการและคนดูแลคนพิการไป
แสดงต่อเจา้หนา้ท่ีดว้ยคนพิการท่ีเป็นผูสู้งอายสุามารถลงทะเบียน
เพื่อขอรับเบ้ียยงัชีพผูสู้งอายไุดด้ว้ย 
 

***ขอรับแบบค าขอขึน้ทะเบียนคนพกิารและย่ืนเอกสารประกอบ

ได้ที่งานสวสัดกิารสังคมและพฒันาชุมชน 

ส านักงานปลดัอบต.ท่าด*ี** 

 

ค าช้ีแจง 
 
 
 

ผู้สูงอายุ/คนพกิารทีม่สิีทธิรับเงนิเบีย้ยงัชีพอยู่แล้วใน 
พืน้ทีอ่ื่นภายหลงัได้ย้ายทะเบยีนบ้านเข้ามาอยู่ในพืน้ที ่
ต าบลท่าดใีห้มาแจ้งขึน้ทะเบยีนเพ่ือขอรับเงนิเบีย้ยงัชีพ 
ต่อทีอ่บต.ท่าด ี แต่สิทธิในการรับเงนิยงัจะคงอยู่ทีเ่ดมิ 

จนส้ินปีงบประมาณเช่น 
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นางก. รับเงินเบ้ียยงัชีพอยูอ่บต. กุ๊กไก่ภายหลงัไดแ้จง้

ยา้ยท่ีอยูม่าอยูพ้ื่นท่ีต าบลท่าดีในวนัท่ี 20  กรกฎาคม2559 
นางก. ตอ้งมาข้ึนทะเบียนใหม่   ท่ีอบต.ท่าดีทนัทีเพื่อขอรับ
เงินจาก อบต.ท่าดีในเดือนสิงหาคม 2559  ต่อไป 

 

 

ประกาศรายช่ือผู้มสิีทธิรับเงนิ 
เบีย้ยงัชีพผู้สูงอายุและคนพกิาร 

 

 
ใหผู้ท่ี้มายืน่ค  าขอรับเบ้ียยงัชีพมาตรวจสอบรายช่ือ 

ตามประกาศท่ีบอร์ดประชาสัมพนัธ์ณท่ีท าการ 
องคก์ารบริหารส่วนต าบลท่าดีภายในวนัท่ี15ธนัวาคม 
ของทุกปี (นบัจากวนัส้ินสุดก าหนดการยืน่ขอข้ึนทะเบียน 
วนัท่ี30พฤศจิกายนของทุกปี)  
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การจ่ายเบีย้ยงัชีพผู้สูงอายุและคนพกิาร 
 

 

อบต.จะด าเนินการเบิก–จ่ายเงินใหก้บัผูสู้งอายแุละคน 

พิการท่ีมาข้ึนทะเบียนไวแ้ลว้โดยจะเร่ิมตั้งแต่เดือนตุลาคมปีถดัไป

โดยจะจ่ายเป็นเงินสดหรือโอนเขา้บญัชีธนาคารตามท่ีผูสู้งอายแุละ

คนพิการไดแ้จง้ความประสงคไ์ว ้
 

 

  ผู้พกิาร    
  อบต.ท่าดจีะเบิกจ่ายเงนิให้ผู้พกิารทีม่าขึน้ทะเบียนใหม่
ในเดือนถัดไป  ถัดจากเดือนที่ประกาศรายช่ือ 
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ก าหนดการจ่ายเบีย้ยังชีพ ภายในวนัที่ 1-10 ของทุกเดือน 

(ตามความเหมาะสม) 
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ช่องทางการรับเงนิเบีย้ยังชีพ 
 
 
 
 
 
 

 

       ผู้ประสงค์รับเงนิผ่าน    ผู้ประสงค์รับเงนิสด 
                   ธนาคาร 

 
 
 

โอนเข้าบญัชีธนาคารใน นาม                    ตามจุดทีไ่ด้แจ้งไว้ เช่น สนง.- 
      ผู้สูงอายุ ,คนพกิาร หรือ            อบต.ท่าด ี
          ผู้รับมอบอ านาจ                   ส านักงานปลดั 

 
 
 

       รับเงนิสดในนามผู้สูงอายุ 
        ,คนพกิาร หรือผู้รับมอบ 
                                                     อ านาจ 
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การค านวณเงินเบีย้ยังชีพแบบขั้นบันได 

ส าหรับผู้สูงอายุ 

 
 
 

จ านวนเงินเบ้ียยงัชีพต่อเดือนท่ีผูสู้งอายุจะได้รับใน ปัจจุบนั (ปี 2560) การ
จ่ายเงินเบ้ียยงัชีพใหแ้ก่ผูสู้งอาย ุคิดใน อตัราเบ้ียยงัชีพแบบขั้นบนัได แบบ “ขั้นบันได”
หมายถึง การแบ่งช่วงอายขุอง ผูสู้งอายุออกเป็นช่วงๆ หรือเป็นขั้น ข้ึนไปเร่ือย ๆ โดย
เร่ิม ตั้งแต่อาย ุ60 ปี 

 

โดยค านวณตามปีงบประมาณ 
ไม่ใช่ปีปฏิทนิ และไม่มกีารเพิม่ของอายุระหว่างปี 

ตารางค านวณเงนิเบีย้ยงัชีพรายเดือน 
ส าหรับผู้สูงอายุ 
(แบบขั้นบันได) 

 
ขั้น ช่วงอายุ (ปี) จ านวนเงนิ (บาท) 

ขั้นที่ 1 60 – 69ปี 600 

ขั้นที่ 2  70 – 79 ปี  700 

ขั้นที่ 3 80 – 89 ปี 800 

ขั้นที่ 4 90 ปี ขึน้ไป 1,000 
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วธีิค านวณอายุของผู้สูงอายุ 
 
 

 
 
 
 
 
 
การนบัอายวุา่จะอยูใ่นขั้นท่ีเท่าไหร่ใหน้บัณวนัท่ี 30 กนัยายนเท่านั้นเช่น 
1. นางก. เกิด 30 กนัยายน 2488 ณวนัท่ี 30 กนัยายน 2558 นางก. จะอาย ุ
70 ปีหมายความวา่นางก. จะไดรั้บเงินเบ้ียยงัชีพเดือนละ 700 บาทใน
เดือนตุลาคม 2558 (งบประมาณปี 2559)  
 
2. นางข. เกิด 1 ตุลาคม 2488 ณวนัท่ี 30 กนัยายน 2558 นางข. จะอาย ุ69 
ปีหมายความวา่นางข. จะไดรั้บเงินเบ้ียยงัชีพเดือนละ 600 บาทเท่าเดิม
จนกวา่จะถึงรอบปีถดัไป 
 

การนบัรอบปีงบประมาณคือ1ตุลาคม– 30 กนัยายนเช่น 
ปีงบประมาณ2559 จะเร่ิมตั้งแต่1ตุลาคม2558-30 กนัยายน2559 
ปีงบประมาณ2560จะเร่ิมตั้งแต่1 ตุลาคม2559-30 กนัยายน2560 

แล้วปีนี้ ฉันจะได้รับ 

เบ้ียเท่าไหร่ น้อ ? 
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การส้ินสุดการรับเงนิเบีย้ยงัชีพ 

 
1. ตาย ( ยกเลิกการสงเคราะห์จัดการศพรายละ2,000 บาทตามประกาศ
กระทรวงการพฒันาสังคมและความมัน่คงของมนุษยเ์ร่ืองก าหนดหลกัเกณฑ์
วิธีการและเง่ือนไขการคุม้ครองการส่งเสริมและการสนบัสนุนการสงเคราะห์
ในการจดัการศพตามประเพณีพ.ศ. ๒๕๕๗ลงวนัท่ี22กนัยายน2557)  
2. ยา้ยภูมิล  าเนาไปนอกเขตอบต.ท่าดี 
3.แจง้สละสิทธิการขอรับเงินเบ้ียยงัชีพ 
4. ขาดคุณสมบติั 

หน้าที่ของผู้รับเบีย้ยงัชีพผู้สูงอายุและคนพกิาร 
1.ตรวจสอบรายช่ือของตวัเอง 
2. กรณีผูรั้บเงินเบ้ียยงัชีพหรือผูรั้บมอบอ านาจแจง้รับเป็นเงินสดตอ้งมา
รับเงินใหต้รงตามวนัเวลาท่ีก าหนด 
3. เม่ือยา้ยภูมิล าเนาจากอบต.ท่าดีไปอยูภู่มิล  าเนาอ่ืนตอ้งแจง้ขอ้มูล
เพื่อใหอ้บต.ท่าดีไดรั้บทราบ 
4. ใหผู้ท่ี้รับเบ้ียยงัชีพผูสู้งอายแุละคนพกิารแสดงการมีชีวติอยูต่่ออบต. 
ท่าดีระหวา่งวนัท่ี1 – 30 กนัยายนของทุกปี 
5. กรณีตายใหผู้ดู้แลหรือญาติของผูรั้บเงินเบ้ียยงัชีพแจง้การตายใหอ้บต. 
ท่าดีไดรั้บทราบ (พร้อมส าเนามรณบตัร) ภายใน7วนั 
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ขั้นตอนการขอบัตรประจ าตัวคนพกิาร 
 

 
1.ไปพบแพทยเ์ฉพาะทางท่ีโรงพยาบาลเพื่อวนิิจฉยัและออกเอกสาร
รับรองความพิการ 
2. ด าเนินการทาบตัรประจาตวัคนพิการไดท่ี้ส านกัพฒันาสงัคมและ
ความมัน่คงของมนุษยจ์งัหวดันครศรีฯ (ศาลากลางจงัหวดั) โดยใช้
เอกสารดงัต่อไปน้ี 
 2.1 เอกสารรับรองความพิการท่ีรับรองโดยแพทยเ์ฉพาะทาง (ฉบบั 

จริง)  
2.2 รูปถ่ายขนาด1น้ิว จ านวน2รูป 
2.3 ส าเนาทะเบียนบา้น จ านวน1 ฉบบั 
2.4 ส าเนาบตัรประจาตวัประชาชนจ านวน1ฉบบั 
2.5 ถา้คนพิการมีผูดู้แลใหน้าส าเนาบตัรประจาตวัประชาชนและ
ส าเนาทะเบียนบา้นของผูดู้แลคนพิการจ านวนอยา่งละ1ฉบบั 

3. กรณีบุคคลอ่ืนท่ีไม่ใช่คนพิการและผูดู้แลคนพิการมาติดต่อขอท าบตัร
ประจ าตวัคนพิการใหน้ าหลกัฐานตามขอ้2.3 – 2.4 มาดว้ย 
4.หลงัจากไดบ้ตัรประจ าตวัคนพิการใหไ้ปเปล่ียนสิทธ์ิคนพิการ (ท.74) 
ท่ีโรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพต าบลตามสิทธ์ิหลกัท่ีใชบ้ตัรทองอยู ่
(ส าหรับผูท่ี้ใชสิ้ทธ์ิเบิกไดโ้ดยตรงไม่ตอ้งท าตามขอ้4) 
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การต่ออายุบัตรประจ าตวัคนพกิาร 
 
 

การด าเนินการต่ออายบุตัรประจ าตวัคนพิการสามารถต่อไดท่ี้สา
นกัพฒันาสงัคมและความมัน่คงของมนุษยจ์งัหวดันครศรีธรรมราชโดย
ใชเ้อกสารดงัต่อไปน้ี 

1. สมุด/บตัรประจาตวัคนพิการเล่มเดิม 
2. รูปถ่ายขนาด1น้ิวจ านวน1รูป 
3. ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนและส าเนาทะเบียนบา้น 
จ านวน1ฉบบั 
4. ผูดู้แลคนพิการใชส้ าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนและ 
ส าเนาทะเบียนบา้นอยา่งละ1ฉบบั 
5. กรณีบุคคลอ่ืนท่ีไม่ใช่คนพิการและผูดู้แลคนพิการมาติดต่อ 
ขอต่ออายบุตัรประจ าตวัคนพิการใหน้าหลกัฐานตามขอ้3มาดว้ย 
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การเปลีย่นผู้ดูแลคนพกิาร 
 
 

การดาเนินการเปล่ียนผูดู้แลคนพิการสามารถติดต่อไดท่ี้
ส านกัพฒันาสงัคมและความมัน่คงของมนุษยจ์งัหวดันครศรีฯโดย
ใชเ้อกสารดงัต่อไปน้ี 

1. สมุด/บตัรประจาตวัคนพกิารเล่มเดิม 
2. ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนและส าเนาทะเบียนบา้น 
จ านวน1ฉบบั 
3. หลกัฐานผู้ดูแลคนพกิารคนเดมิใชส้ าเนาบตัรประจ าตวั 
ประชาชนและส าเนาทะเบียนบา้นอยา่งละ1ฉบบั 
4. หลกัฐานผู้ดูแลคนพกิารคนใหม่ใชส้ าเนาบตัรประจ าตวั 
ประชาชนและส าเนาทะเบียนบา้นอยา่งละ1ฉบบั 
5. หนงัสือรับรองการเป็นผูดู้แลคนพิการ 
6. ส าเนาบตัรประจ าตวัขา้ราชการของผูรั้บรองจานวน1 
ฉบบั (ก านนัผูใ้หญ่บา้นส.อบต. หรือขา้ราชการระดบั3ข้ึน 
ไป) 
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ข้อแนะน าส าหรับการย่ืนค าร้องเพ่ือขอรับเงินเบีย้ยงัชีพ 
ผู้ป่วยเอดส์ 

1. ผูป่้วยเอดส์มีสิทธิไดรั้บเงินสงเคราะห์เบ้ียยงัชีพผูป่้วยเอดส์ตอ้ง
มีใบรับรองแพทยซ่ึ์งออกใหโ้ดยสถานพยาบาลของรัฐยนืยนัวา่
ป่วยเป็นโรคเอดส์จริง 
2. ผูป่้วยเอดส์ตอ้งมีภูมิล าเนาอยูใ่นเขตองคก์ารบริหารส่วนต าบล
ท่าดี 
3. การยืน่ค าร้องขอรับเบ้ียยงัชีพผูป่้วยเอดส์สามารถยืน่ค าร้องไดท่ี้
งานสวสัดิการสังคมและพฒันาชุมชนโดยน าหลกัฐานมาเพื่อ
ประกอบการยืน่ดงัน้ี 

3.1 ใบรับรองแพทยซ่ึ์งออกใหโ้ดยสถานพยาบาลของรัฐ
ยนืยนั 

วา่ป่วยเป็นโรคเอดส์จริง 
3.2 บตัรประจ าตวัประชาชนฉบบัจริง (พร้อมส าเนา)  
3.3 ทะเบียนบา้นฉบบัจริง (พร้อมส าเนา)  

4. กรณีท่ีผูป่้วยเอดส์ไม่สามารถเดินทางมายืน่ค าขอรับการ
สงเคราะห์ดว้ยตนเองไดจ้ะมอบอ านาจใหผู้อุ้ปการะมาด าเนินการ
แทนได ้
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5. กรณีผูป่้วยเอดส์เป็นผูสู้งอายหุรือคนพิการหรือเป็นทั้งผูสู้งอายุ
และคนพิการสามารถรับเงินเบ้ียยงัชีพไดทุ้กประเภท 
6. กรณีผูป่้วยเอดส์ไดรั้บเบ้ียยงัชีพผูป่้วยเอดส์แลว้แลว้ต่อมาไดย้า้ย
ภูมิล าเนา (ยา้ยช่ือในทะเบียนบา้น) ไปอยู่ในเขตองค์กรปกครอง
ส่วนทอ้งถ่ินอ่ืนผูป่้วยเอดส์ตอ้งด าเนินการยื่นค าร้องขอรับเบ้ียยงั
ชีพผูป่้วยเอดส์อีกคร้ัง  ณ  องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินท่ียา้ย
ภูมิล าเนาเข้าไปอยู่ใหม่ (เพื่อรับเงินเบ้ียยงัชีพผู ้ป่วยเอดส์จาก
องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินท่ียา้ยเขา้ไปอยูใ่หม่) ซ่ึงถา้ผูป่้วยเอดส์
ไม่ด าเนินการยื่นค าร้องขอรับเบ้ียยงัชีพผูป่้วยเอดส์อีกคร้ัง  ณ  
องค์กรปกครองส่วนทอ้งถ่ินท่ียา้ยภูมิลาเนาเขา้ไปอยู่ใหม่ผูป่้วย
เอดส์จะได้รับเงินเบ้ียยงัชีพผู ้ป่วยเอดส์ถึงปีงบประมาณท่ียา้ย
ภูมิล าเนาเท่านั้น 
7. กรณีคนพิการท่ีไดรั้บเงินเบ้ียยงัชีพผูป่้วยเอดส์เสียชีวติผูดู้แล
หรือญาติของผูป่้วยเอดส์ท่ีเสียชีวติตอ้งแจง้ใหง้านสวสัดิการสังคม
และพฒันาชุมชนทราบภายใน7วนั 

 

ใบรับรองแพทย์จะต้องระบุว่าป่วยเป็นโรคเอดส์ /AIDs 
เท่าน้ันหากระบุว่าป่วยเป็น HIV หรือภูมคุ้ิมกนับกพร่อง 

จะไม่เข้าหลกัเกณฑ์การรับเงินสงเคราะห์ 
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แผนผงัแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัตริาชการ 
(การรับขึน้ทะเบียนผู้สูงอายุ) 

ย่ืนค าขอขึน้ทะเบยีนฯพร้อมเอกสารหลกัฐาน 
20 นาท/ีราย 

 

 เจ้าหน้าทีต่รวจสอบเอกสารหลกัฐาน/     รวบรวมเอกสารเสนอคณะกรรมการ 

    สัมภาษณ์/บนัทกึข้อมูลเพิม่เติม          ตรวจสอบคุณสมบตั ิ
   10 นาท/ีราย 
                  เอกสารส าหรับการ 
       รับขึน้ทะเบยีนผู้สูงอายุ       เสนอผู้บงัคบับญัชา(ผู้บริหาร)/จัดท า 

1. ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน        ประกาศรายช่ือ 
2. ส าเนาทะเบียนบา้น 
3. ใบมอบอ านาจ(ถา้มี) 
4. ส าเนาสมุดบญัชี(กรณีโอนเขา้บญัชี) 
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แผนผงัแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัตริาชการ 
(การรับขั้นทะเบียนคนพกิาร) 

 
ย่ืนค าขอขึน้ทะเบยีนฯพร้อมเอกสารหลกัฐาน 

20 นาท/ีราย 

 

 เจ้าหน้าทีต่รวจสอบเอกสารหลกัฐาน/     รวบรวมเอกสารเสนอคณะกรรมการ 

    สัมภาษณ์/บนัทกึข้อมูลเพิม่เติม          ตรวจสอบคุณสมบตั ิ
   10 นาท/ีราย 
 
    เอกสารส าหรับการ 
       รับขึน้ทะเบียนคนพกิาร                                              เสนอผู้บังคับบัญชา(ผู้บริหาร)/จัดท า 

1. ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน        ประกาศรายช่ือ 
2. ส าเนาทะเบียนบา้น 
3. ใบมอบอ านาจ(ถา้มี) 
4. ส าเนาสมุดบญัชี(กรณีโอนเขา้บญัชี) 
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แผนผงัแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัตริาชการ 
(การเบิก-จ่ายเบีย้ยงัชีพผู้สูงอายุ) 

จัดท าบัญชีรายช่ือและบันทึกข้อความ 

(1 วนั) 
 

เสนอผู้บังคบับัญชาอนุมัต ิ
เอกสารส าหรับการรับเงนิสด 

1. แสดงบตัรประจ าตวัประชาชนผูสู้งอายุ                                                                   จดัท าฏีกาเบิกจ่าย 
/ผูรั้บแทน (กรณีมอบอ านาจ) 

2. หนงัสือมอบอ านาจ กรณีมอบอ านาจ                                                      1 วนั 
ตราฎีกา/จดัท าเช็คเบิกเงนิ 
                                                                (กองคลงั) 

   รับเงนิผ่านธนาคาร                 รับเงนิสดภายในวนัที่ 10 ของเดือน 

           ส่งเอกสาร ธนาคาร                 ย่ืนบัตรประจ าตวัประชาชนของผู้มีสิทธ์ิ/ใบมอบอ านาจ 
            รับเงนิได้ไม่เกนิ 2 วนัท าการ                    จนท.ตรวจสอบรายช่ือ  ลงช่ือผู้รับเงนิ 
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แผนผงัแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบตัิราชการ 
(การเบกิ-จ่ายเบีย้ยงัชีพความพกิาร) 

จดัท าบัญชีรายช่ือและบันทึกข้อความ 

(1 วนั) 
 

เสนอผู้บังคับบัญชาอนุมัติ 
เอกสารส าหรับการรับเงินสด 

1. แสดงบตัรประจ าตวัประชาชนผูพ้ิการ                                                         จัดท าฏีกาเบิกจ่าย 
/ผูรั้บแทน (กรณีมอบอ านาจ) 

2. หนงัสือมอบอ านาจ กรณีมอบอ านาจ                                   1 วนั 
ตราฎกีา/จัดท าเช็คเบิกเงิน 

                                           (กองคลงั) 

   รับเงินผ่านธนาคาร        รับเงินสดภายในวันที ่10 ของเดือน 

ส่งเอกสาร ธนาคาร        ย่ืนบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้มีสิทธ์ิ/ใบมอบอ านาจ 
     รับเงินได้ไม่เกนิ 2 วนัท าการ         จนท.ตรวจสอบรายช่ือ  ลงช่ือผู้รับเงิน 



 D:คูม่ือเบีย้ยงัชีพ 

 
 
 


