
 
   

 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 



ค ำน ำ 
 
 
 ด้วยองค์การบริหารส่วนต าบลท่าดี ซึ่งมีอ านาจหน้าที่ในการด าเนินจัดเก็บรายได้ที่ต้องจัดเก็บ
เอง ซึ่งประกอบด้วย ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง ภาษีป้าย ค่าธรรมเนียม ใบอนุญาตต่าง ๆ ซึ่งการจัดเก็บรายได้
ทุกประเภทจะมีประสิทธิภาพได้จะต้องครอบคลุมถึงขั้นตอนการปฎิบัติที่จะด าเนินการจัดเก็บรายได้ 

 ดังนัน เพ่ือให้การจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง ภาษีป้าย ค่าธรรมเนียม ใบอนุญาตต่าง ๆ 
ทุกประเภทด าเนินการเป็นไปด้วยความเรียบร้อยถูกต้องทันตามก าหนด ระยะเวลาและเก็บรายได้ให้มี
ประสิทธิภาพ ประสิทธิผล องค์การบริหารส่วนต าบลท่าดี จึงได้ก าหนดแนวทางการปฎิบัติงานด้านการจัดเก็บ
รายได้ ประจ าปีงบประมาณ 2565 ขึ้น เพื่อให้การปฎิบัติบรรลุเป้าหมายสูงสุดตามที่วางไว้
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           ภำษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้ำง  
 
 

ก ำหนดระยะเวลำในกำรช ำระภำษี  เดือนกุมภำพันธ์  – เมษำยนของทุกปี  

 ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง หมายถึง ที่ดินหมายความว่าพ้ืนดิน พ้ืนที่เป็นภูเขา พ้ืนที่ที่ เป็นน้ า  
สิ่งปลูกสร้าง  หมายความว่า โรงเรือน อาคาร ตึก หรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอ่ืน ที่บุคคลอาจเข้าอยู่  อาศัย  
หรือใช้สอยได้  หรือที่ ใช้ เป็นที่ เก็บสินค้า  หรือประกอบการอุตสาหกรรม หรือพาณิชยกรรม ซึ่ ง   
บุคคลธรรมดา หรือนิติบุคคล เป็นเจ้าของที่ดิน  หรือสิ่ งปลูกสร้าง  หรือเป็นผู้ครอบครองหรือท้า   
ประ โ ยชน์ ในที่ ดิ นหรื อสิ่ ง ปลู กส ร้ า ง อัน เป็ นทรั พย์ สิ นของรั ฐ  ซึ่ ง เ ป็ นผู้ มี หน้ าที่ เ สี ยภ าษี ต าม   
พระราชบัญญัตินี้  และให้หมายความรวมถึงผู้มีหน้าที่ที่ เสียภาษีแทนผู้ เสียภาษีตามพระราชบัญญัติ   
นี้ด้วย (มาตรา ด้วย (มาตรา 5)  

 ที่ดิน หมายความว่า พื้นดิน  และให้หมายความรวมถึงพ้ืนที่ที่เป็นภูเขาหรือท่ีมีน้ าด้วย  

 สิ่งปลูกสร้าง  หมายความว่า  บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลซึ่งเป็นเจ้าของที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้าง   
หรือเป็นผู้อยู่อาศัยหรือใช้สอยได้  หรือที่ ใช้ เป็นที่ เก็บสินค้าหรือประกอบการอุตสาหกรรมหรือ   
พาณิชยกรรม และให้หมายความรวมถึง ห้องชุดหรือแพที่บุคคลอาจใช้อยู่อาศัยได้หรือที่มีไว้เพ่ือหา   
ผลประโยชน์ด้วย  

 ห้องชุด หมายความว่า  ห้องชุดตามกฎหมายว่าด้วยอาคารชุดที่ได้ออกหนังสือแสดง กรรมสิทธิ์   
ห้องชุดแล้ว  

ผู้มีหน้ำที่เสียภำษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้ำง  

 ผู้ที่ เป็นเจ้าของหรือครอบครองที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างอยู่ในวันที่  1   มกราคมของปีใดเป็นผู้มี   
หน้าที่เสียภาษีส าหรับปีนั้น  ตามท่ีก าหนดในพระราชบัญญัตินี้  (มาตรา 9  วรรคหนึ่ง)  

ก ำหนดระยะเวลำแจ้งกำรประเมินและผู้เสียภำษีช ำระภำยในเดือนเมษำยน  

 ให้ผู้ บริหารแต่ งตั้ ง เจ้ าพนักงานส า รวจและประกาศก าหนดระยะเวลาส ารวจที่ดินและ  
สิ่งปลูกสร้าง จัดท าบัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้างประกาศบัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง   
ประชาชนตรวจสอบรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้างเพ่ือแก้ไข   ภายในเดือนพฤษภาคม –  พฤศจิกายน  
ของทุกปี  
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หลักฐำนที่ต้องน ำไปแสดงเพื่อช ำระภำษีทีดินและสิ่งปลูกสร้ำง 

 1.บัตรประจ าตัวประชาชน 

 2.ส าเนาทะเบียนบ้าน 

 3.หลักฐานที่แสดงถึงการเป็นเจ้าของที่ดินตามที่กฎหมายก าหนด เช่นโฉนด, น.ส.3, ส.ค.1ฯ 

 4.หนังสือรับรองห้างหุ้นส่วนบริษัท 

 5.หนังสือมอบอ านาจกรณีท่ีให้ผู้อ่ืนมารท าการแทน 

ขั้นตอนกำรช ำระภำษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้ำง 

 1.เจ้าพนักงานแจ้งการประเมินภาษีโดยส่งแบบประเมินภาษีให้แก่ผุ้เสียภายในเดือนกุมภาพันธ์ 

 2.การแจ้งการประเมินภาษีและแบบประเมินภาษี ให้เป็นตามรัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทยก าหนด 

รายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง ราคาประเมินทุนทรัพย์ อัตราภาษี จ านวนภาษีท่ีต้องช าระ 

 3.การประเมินภาษีให้พนักงานประเมินมีอ านาจเรียกผู้เสียภาษีหรือบุคคลซึ่งเกี่ยวข้องมาให้ถ้อยค าหรือส่ง
เอกสารหรือหลักฐานอ่ืนใดมาเพ่ือตรวจภายในระยะเวลาที่ก าหนด โดยจะต้องมีหนังสือแจ้ งให้บุคคลดังกล่าว
ทราบล่วงหน้าไม่น้อยกว่า 7 วัน 

 4.การส่งค าสั่งเป็นหนังสือ หนังสือแจ้งการประเมินหรือหนังสืออ่ืน (เช่นการแจ้งเตือนให้เจ้าหน้าที่ส่งให้แก่ผุ้
รับโดยตรงหรือส่งทางไปรษณีย์ลงทะเบียนตอบรับ หรือให้ส่ง ณ ภูมิล าเนา หรือถิ่นท่ีอยู่ หรือสถานที่ท าการของ
บุคคลนั้น ในระหว่างเวลาพระอาทิตย์ขึ้นถึงพระอาทิตย์ตก หรือในเวลาท าการของบุคคลนั้น ถ้าไม่พบผู้รับ ณ 
ภูมิล าเนาหรือถ่ินที่อยู่ หรือถิ่นท่ีอยู่สถานที่ท าการท่ีปรากฎว่าเป็นของผู้รับนั้นก็ได้ 

 5.มีการประเมินผิดพลาดหรือมีครบถ้วนให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีอ านาจทบทวนประเมินภาษีให้
ถูกต้องตามที่ผุ้เสียภาษีมีหน้าที่ต้องเสียได้ การทบทวนการประเมินใหม่จะกระท ามิได้เมื่อพ้น 3 ปีนับแต่วัน
สุดท้ายแห่งก าหนดเวลาการช าระภาษีตามพระราชบัญญัตินี้ 

 6.ก าหนดเวลาการช าระภาษีหรือแจ้งรายการต่างๆ หรือก าหนดเวลาการคัดค้านการประเมินภาษีตามที่
ก าหนดไว้ในพระราชบัญญัติถ้าผู้มีหน้าที่ต้องปฎิบัติตามก าหนดเวลาดังกล่าว เหตุจ าเป็นจนไม่สามารถจะปฎิบัติ
ตามก าหนดเวลาได้ ให้ยื่นค าร้องขยายหรือเลื่อนก าหนดเวลาสิ้นสุดลงเมื่อผู้บริหารท้องถิ่นพิจารณาเห็นเป็นการ
สมควร จะให้ขยายปรือให้เลื่อนก าหนดเวลาออกไปอีกตามความจ าเป็นแก่กรณีก็ได้ 

 7.ให้ผู้เสีภาษีช าระภาษีตามแบบแจ้งการประเมินภาษี ภายในเดือนเมษายนของทุกปี ณ องค์การบริหารส่วน
ต าบลท่าดี ส าหรับที่ดินและสิ่งปลูกสร้างที่อยู่ในเขตต าบลท่าดี 

 8.การช าระภาษีให้ถือว่าวันที่พนักงานเก็บภาษีลงลายมือชื่อให้ใบเสร็จรับเงินวันที่ช าระ   
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 9.ผู้ช าระภาษี สามารถช าระภาษีโดยทางไปรษณีย์ลงทะเบียนตอบรับหรือโดยการช าระผ่านธนาคารหรือโดย
วิธีอ่ืนใดนั้น ตามท่ีรัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทยประกาศก าหนด

  
เงินเพิ่ม 

 ภาษีท่ีมิได้ช าระภายในเวลาที่ก าหนด ให้ถือเป็นภาษีค้างช าระ มีหนังสือแจ้งเตือนผุ้ช าระภาษีค้างช าระ 
ภายในเดือนพฤษภาคมของทุกปี เพ่ือให้มาช าระภาษีค้างช าระ พร้อมทั้งเบี้ยปรับ และเงินเพ่ิมร้อยละ 40 ของ
จ านวนภาษีค้างช าระ เว้นแต่ผู้เสียภาษีก่อนจะได้รับ หนังสือแจ้งเตือนให้เสียเบี้ยปรับ ร้อยละ 10 ของจ านวน
ภาษีค้างช าระ การช าระภาษีตาม พระราชบัญญัตินี้อาจขอผ่อนช าระเป็นงวด งวดล่ะเท่าๆ กัน ก็ได้ จ านวนงวด
และจ าวนเงินภาษี ขั้นต่ าที่จะมีสิทธิ์ผ่อนช าระรวมทั้งหลักเกณฑ์และวิธีการในการผ่อนช าระให้เป็นไป ตามที่
ก าหนดในกฎกระทรวง กรณีที่ผู้เสียภาษีที่ขอผ่อนช าระ ไม่ช าระภาษีตามระยะเวลาที่ก าหนดในการผ่อนช าระ 
ให้ผู้เสียภาษีหมดสิทธิที่จะผ่อนช าระและต้องเสียเงินเพ่ิมอีกร้อยละ 1 ต่อเดือน กรณีที่ต้องมีการช าระภาษี
เพ่ิมเติมให้องค์การบริหารส่วนท้องถิ่นแจ้งการประเมินภาษีใหม่และส่งแบบประเมินให้ผู้เสียภาษีและให้ผู้เสีย
ภาษีช าระภาษีที่ต้องเพ่ิมเติมภายใน 30 วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งประเมิน 

 
บทก ำหนดโทษตำมพระรำชบัญญัติภำษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้ำง 
 

 1.เมื่อพ้น 90 วันแต่วันที่ได้รับหนังสือแจ้งเตือนดังกล่าวแล้วให้ผู้บริหารท้องถิ่นมีอ านาจออกหนังสือ
ค าสั่งเป็นหนังสือยึด อายัด และขายทอดตลาดทรัพย์สินของผู้เสียภาษีเพ่ือน าเงินมาช าระภาษีค้างช าระเบี้ยปรับ 
เงินเพ่ิม และค่าใช้จ่ายได้อันเนื่องมาจากการ ยึด อายัด และขายทอดตลาด ทรัพย์สินนั้นได้ แต่ห้ามมิให้ยึดหรือ
อายัดทรัพย์ของผุ้เสียภาษีเกินกว่าความจ าเป็นที่พอจะช าระ ภาษีค้างช าระ เบี้ยปรับ และเงินเพ่ิมและค่าใช้จ่าย 

 2.เพ่ือประโยชน์ในการยึดหรืออายัดทรัพย์สินให้ผู้บริหารท้องถิ่นหรือเจ้าหน้าที่ซึ่งได้รับมอบหมายจาก
ผู้บริหารท้องถิ่นมีอ านาจเรียผู้เสียภาษีมาให้ถ้อยค าสั่งให้ผู้เสียภาษีน าบัญชี เอกสารหรือหลักฐานอ่ืนอันจ าเป็น
แก่การจัดเก็บภาษีค้างช าระมาตรวจสอบ 

 3.ออกค าสั่งเป็นหนังสือให้เจ้าหน้าที่ท าการตรวจสอบ ค้น หรือยึดบัญชี เอกสารหรือหลักฐานอื่น ของผู้
เสียภาษีเข้าไปในที่ดินและสิ่งปลูกสร้างหรือสถานที่อ่ืนที่เกี่ยวข้องในระหว่างเวลา พระอาทิตย์ขึ้นถึงพระอาทิตย์
ตก หรือในเวลาท าการของสถานที่นั้นเพ่ือสอบถามบุคคลใดๆ การด าเนินการต้องให้เวลาล่วงหน้าไม่น้อยกว่า 7 
วัน นับแต่วันที่ได้รับหนังสือเป็นค าสั่งและการออกค าสั่งและท าการต้องเป็นไปตามระเบียบที่รัฐมนตรีว่ากร
กระทรวงมหาดไทยก าหนด 
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กำรอุทธรณ์  

 - ถ้าผู้เสียภาษีรายใดได้รับแจ้งการประเมินแล้ว เห็นว่าการประเมินนั้นไม่ถูกต้องมีสิทธิคัดค้าน  
และขอให้ผู้บริหารท้องถิ่นพิจารณาทบทวนการประเมินหรือเรียกเก็บภาษีได้  

 - ผู้เสียภาษียื่นค าร้องต่อผู้บริหารท้องถิ่นภายใน 30 วัน นับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน หรือเรียกเก็บ
ภาษ ี

 - ผู้บริหารท้องถิ่นต้องพิจารณาค าร้องชองผุ้เสียภาษีให้แล้วเสร็จภายใน 60 วันนัยแต่วันที่ได้รับค าร้อง
ดังกล่าว และแจ้งสั่งพร้อมด้วยเหตุผลเป็นหนังสือไปยังผู้เสียภาษีโดยไม่ชักช้า กรณีที่ผุ้บริหารท้องถิ่น พิจารณา
ค าร้องของผุ้เสียภาษีไม่แล้วเสร็จภายในระยะเวลาดังกล่าว ให้ถือว่าผุ้บริหารท้องถิ่นเห็นชอบกับค าร้องของผุ้
เสียภาษ ี

กำรขอคืนภำษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้ำง 

 ก าหนดให้ผู้ใดเสียภาษีโดยไม่มีหน้าที่ต้องเสียภาษีเกินกว่าจ านวนที่ต้องเสียไม่ว่าโดยความผิดพลาดของ

ตนเอง หรือจากการประเมินขององค์กรปกครองท้องถิ่น ผู้นั้นมีสิทธิได้รับเงินคืนโดยการขอรับเงินคืน ให้ยื่นค า

ร้องต่อผุ้บริหารท้องถิ่น ตามแบบที่รับมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทยประกาศก าหนดภายใน 3 ปี นับแต่วันที่

ช าระ ในการนี้ให้ยื่นค าร้องส่งเอกสาร หลักฐานหรือค าชี้แจงใด ๆ ประกอบค าร้องด้วย 
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ภำษีป้ำย  

    

  1.วัตถุประสงค์ในกำรจัดท ำคู่มือขั้นตอนกำรจัดเก็บรำยได้

เ พ่ือให้ผู้ปฏิบัติ งานที่ เกี่ยวข้องกับการจัดเก็บรายได้  ได้รับทราบ เข้าใจถึงกระบวนการ ขั้นตอน  
การจัดเก็บรายได้ เพ่ิมมากขึ้น และสามารถน าไปใช้เป็นแนวทางประกอบการปฎิบัติงานได้อย่างถูกต้องเป็นไป
ตามระเบียบ ข้อกฎหมายอย่างถูกต้อง ในแนวทางเดียวกัน 

    2.ขอบข่ำย 

กระบวนการจัดเก็บรายได้ที่ท้องถิ่นจัดเก็บเอง มีหลายประเภท เชื่อ ภาษ๊ต่างๆ ได้แก่ ภาษีป้าย ภาษีที่ดินและ
สิ่งปลูกสร้าง ค่าธรรมเนียมจัดเก็บมูลฝอย ค่าธรรมเนียมกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ ค่าใบอนุญาตจัดตั้ง
สถานที่สะสมอาหารและจ าหน่ายอาหาร ใบอนุญาตและค่าธรรมเนียมอ่ืนๆ เป็นต้น 

ดังนั้นเพ่ือให้เห็นภาพรวมท าความเข้าใจได้ง่ายยิ่งขึ้น คู่มือนี้จะเป็นการสรุปขั้นตอนหลักๆ และรายละเอียดใน
การจัดเก็บรายได้ที่เกี่ยวข้อง โดยการจัดท าแผน และขั้นตอนการด าเนินงานให้สอดคล้องเชื่อมโยงตาม
ข้อก าหนดของกฎหมาย หลักเกณฑ์ ระเบียบ หนังสือสั่งการ ของหน่วยงานที่ก ากับดูแล

3.ค ำศัพทแ์ละค ำนิยำม 

 ภาษีป้าย หมายถึง ภาษีที่จัดเก็บจากป้ายแสดงชื่อ ยี่ห้อ หรือเครื่องหมายที่ใช้ในการประกอบการค้า 
หรือประกอบกิจการอ่ืนเพ่ือหารายได้ หรือโฆษณาการค้า หรือกิจการอ่ืนเพ่ือหารายได้ไม่ว่าจะแสดงหรือ
โฆษณาไว้ที่วัตถุใดๆ ด้วยอักษรภาพหรือเครื่องหมายที่เขียนแกะสลัก จารึก หรือท าให้ปรากฎด้วยวิธีอ่ืน

4.ผู้มีหน้ำทีเ่สียภำษีป้ำย

คือ  เจ้ าของป้ ายหรื อผู้ ค รอบครองป้ าย ในกรณี ไม่ มี ผู้ อ่ื นยื่ นแบบแสดงรายการภาษีป้ าย  หรื อ   
เมื่อพนักงานเจ้าหน้าที่ ไม่อาจหาตัวเจ้าของป้ายนั้นได้  ให้ถือว่าผู้ครอบครองป้ายนั้นเป็นผู้มีหน้าที่   
เสียภาษีป้ายนั้นได้  ให้ถือว่าผู้ครอบครองป้ายนั้นเป็นผู้มีหน้าที่เสียภาษี  ถ้าไม่อาจหาตัวผู้ครอบครอง  
ป้ายนั้นได้ให้ถือว่าเจ้าของ หรือผู้ครอบครองอาคาร หรือที่ดินป้ายนั้นติดตั้ง หรือแสดงอยู่เป็นผู้มีหน้าที่   
เสียภาษีป้ายตามล าดับ 
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อัตรำภำษีป้ำย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หมำยเหตุ: เมื่อค ำนวณเงินค่ำภำษีไม่ถึงป้ำยละ 200 บำท ให้เสียภำษีป้ำยละ 200 บำท 

เอกสำรหลักฐำนที่น ำมำใช้ในกำรติดต่อ 

 1.ส าเนาทะเบียนบ้าน บัตรประจ าตัวประชาชน 

 2.ส าเนาหนังสือรับรองส านักทะเบียนหุ้นส่วนบริษัท 

 3.รายละเอียดเกี่ยวกับป้าย ทั้งลักษณะข้อความ ภาพขนาดรูปร่าง และรูปตัวของป้าย (ถ้ามี) 

 4.สถานที่ติดตั้งหรือแสดงป้าย 

 5.หนังสือมอบอ านาจพร้อมติดอากร (กรณีมอบอ านาจ) 

ก ำหนดเวลำยื่นแบบแสดงรำยกำรเพื่อเสียภำษีป้ำย 

 -เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) ภายในเดือนมีนามคมของทุกปี 

 -ในกรณีที่ติดตั้งหรือแสดงป้ายภายหลังเดือนมีนาคมหรือติดตั้งหรือแสดงป้ายใหม่แทนป้ายเดิม หรือ
เปลี่ยนแปลงแก้ไขป้ายอันเหตุให้ต้องเสียภาษีป้ายเพ่ิมขึ้น ให้เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย ภายใน 
15 วัน นับแต่วันติดตั้งหรือแสดงป้าย หรือนับแต่วันเปลี่ยนแปลง แก้ไขแล้วแต่กรณี 
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การช าระภาษี 

 -ให้เจ้าของป้ายช าระภาษีป้ายภายใน 15 วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้งการประเมิน 

 -ป้ายที่เริ่มติดตั้ง หรือแสดงในปีแรกให้เสียภาษีป้าย ตั้งแต่วันที่ติดตั้ง จนถึงงวดสุดท้าย ของปี (คิดภาษี
ป้ายเป็นรายงวด งวดละ 3 เดือน) 

 งวด 1 มกราคม - มีนาคม  = 100 % 

 งวด 2 เมษายน – มิถุนายน = 75 % 

 งวด 3 กรกฎาคม - กันยายน = 50 % 

 งวด 4 ตุลาคม - ธันวาคม  = 25 % 

เงินเพิ่ม 

 -ไม่ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายภายในก าหนด ให้เสียเงินเพ่ิมร้อยละ 10 ของค่าภาษี 

 -ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายไม่ถูกต้อง ท าให้จ านวนเงินที่จะต้องเสียภาษีป้ายลดน้อยลง ให้เสียเงิน
เพ่ิมร้อยละ 10 ของภาษีป้ายที่ประเมินเพ่ิมเติม 

 -ไม่ช าระภาษีป้ายภายในเวลาที่ก าหนด ให้เสียเงินเพ่ิมร้อยละ 2 ต่อเดือนของค่าภาษีป้าย 

ขั้นตอนกำรเสียภำษีป้ำย 

1.ขั้นตอนการเสียภาษีป้าย  ป้ายเดิม  (กรณีปกติ)  

1.1 เอกสารที่ต้องใช้ในการติดต่อ 

 -ใบเสร็จรับเงินของปีที่ผ่านมา 

 -ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 

 -ทะเบียนพาณิชย์ หรือหนังสือรับรองการจดทะเบียน 

 -แผนที่ตั้งพอสังเขป 

 -หนังสือมอบอ านาจ (กรณีไม่สามารถมาติดต่อด้วยตนเอง) 

1.2  ขั้นตอนการให้บริหาร 

 -ยื่นแบบประเมินภาษี 

 -ตรวจสอบเอกสารเพ่ือประเมินภาษี 

 -ออกใบเสร็จรับเงิน 
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2. ขั้นตอนการเสียภาษีป้าย ป้ายเดิม (กรณีเอกสารไม่ชัดเจนครบถ้วน) 

 2.1 เอกสารที่ต้องใช้การติดต่อ 

  - 

 2.2ขั้นตอนการให้บริหาร 

  -ยื่นแบบประเมินภาษี 

  -ตรวจสอบ 

  -ขอเอกสารหลักฐานเพ่ิมเติม ออกส ารวจตรวจสอบป้าย 

  -ค านวณค่าภาษี แจ้งให้ผู้ยื่นเสียภาษีทราบ 

  -ออกใบเสร็จรับเงิน 
2.3 ระยะเวลาด าเนินการ 
  -โดยประมาณ 1 วันท าการ 

3.ขั้นตอนการเสียภาษีป้าย ป้ายใหม่ 

 3.1 เอกสารที่ต้องใช้ในการติดต่อ 

  -ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 

  -ส าเนาทะเบียนบ้าน 

  -ทะเบียนพาณิชย์ หรือหนังสือรับรองการจดทะเบียน 

  -แผนที่ตั้งพอสังเขป 

  -หนงัสือมอบอ านาจ (กรณีไม่สามารถมาติดต่อด้วยตนเอง) 

 3.2 ขั้นตอนการให้บริการ 

  -ยื่นแบบประเมินภาษี 

  -ตรวจสอบ 

  -ขอเอกสารหลักฐานเพ่ิมเติม ออกส ารวจตรวจสอบป้าย 

  -ค านวณค่าภาษี แจ้งให้ผู้ยื่นภาษีทราบ 

  -ออกใบเสร็จรับเงิน 
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ยื่นแบบภำยในวันที่ 2 มกรำคม ถึง 31 มีนำคม ของทุกปี 
 
 
 
 
องค์การบริหารส่วนต าบลท่าดี 

 
 
 
 

เกจ้าหน้าที่รับแบบและตรวจสอบแบบ
 (ภ.ป.1)  
 
 
 
 
แจ้งการประเมินภาษีป้าย  (ภ.ป.3)  
 (ให้ประชาชนเจ้าของป้าย)  
 
 
 
 
 

 เจ้าของป้ายช าระภาษี  

ภายใน 15 วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้ง 
 
 
 
 
 
 

      เจ้าหน้าที่ออกใบเสร็จรับเงิน  
             (ตรวจสอบยอดภาษีที่ต้องช าระจากหนังสือแจ้งการประเมินฯ (ภ.ป. 1) (ภ.ป.3)  

 กับฐานข้อมูลผู้ช าระภาษีในระบบข้อมูล  e-LAAs)
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กำรจดทะเบียนพำณิชย์ 

 ผู้มีหน้าที่จดทะเบียนพาณิชย์ คือ บุคคลธรรมดา คนเดียว หรือหลายคน (ห้างหุ้นส่วนสามัญ) หรือนิติ
บุคคล รวมทั้งนิติบุคคลที่ตั้งขึ้นตามกฎหมายต่างประเทศที่มาตั้งส านักงาน สาขาในประเทศ ซึ่งประกอบกิจการ
ค้าอันเป็นพณิชยกิจตามท่ีกระทรวงพาณิชย์ก าหนด 

ก ำหนดระยะเวลำกำรจดทะเบียนพำณิชย์ 

 ผู้ประกอบกิจการค้าต้องยื่นจดทะเบียนภายใน 30 วัน นับตั้งแต่วันที่เริ่มประกอบกิจการค้า หรือวันที่มีการ
เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียนหรือวันเลิกประกอบกิจการค้า 

กำรจดทะเบียนพำณิชย์ มี 3 ประเภท ได้แก่ 

 1.จดทะเบียนพาณิชย์ (จัดตั้งใหม่) 

 2.จดทะเบียนแก้ไขเปลี่ยนแปลงรายการทะเบียนพาณิชย์ 

 3.จดทะเบียนเบิกประกอบพาณิชยกิจ 

อัตรำโทษและค่ำปรับ 

ความอาญาตามประราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.2499 ความผิดตามมาตรา 19 ต้องรับผิดกรณี 

 1.ผู้ประกอบพาณิชยกิจใดไม่จดทะเบียนพาณิชย์ ไม่จดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการหรือไม่จดทะเบียน
เลิกประกอบพาณิชยกิจ หรือ 

 2.ผู้ประกอบพาณิชยกิจผู้ใดแสดงรายการเท็จ หรือ 

 3.เมื่อนายทะเบียนพาณิชย์เรียกผู้ประกอบพาณิชยกิจผู้ใดสอบสวน ข้อความอันเกี่ยวกับการจะทะเบียน
แล้ว ผู้ประกอบพาณิชยกิจผู้นั้นไม่มาหรือไม่ยอมให้ถ้วยค า หรือ 

 4.ผู้ประกอบพาณิชยกิจผู้ใดไม่ยอมให้ นายทะเบียนพาณิชย์หรือพนักงานเจ้าหน้าที่เข้าไปตรวจสอบใน
ส านักงานของผุ้ประกอบพาณิชยกิจมีความผิดต้อง ระวางโทษปรับไม่เกินสองพันบาท และในกรณีตามข้อ (1) อัน
เป็นความผิดต่อเนื่องกัน ให้ปรับอีกวันละไม่เกินหนึ่งร้อยบาท จนกว่าจะได้ปฎิบัติให้เป็นไปตามพระราชบัญญัติ ฯ 
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อัตรำค่ำธรรมเนียมกำรจดทะเบียนพำณิชย์ 

 

รายการ จ านวนเงิน 

 (บาท) 

ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียนพาณิชย์ 50 

ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการ                               ครั้งละ 20 

ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ 20 

ค่าธรรมเนียมขอให้พนักงานเจ้าหน้าที่ออกใบแทนใบทะเบียนพาณิชย์       ฉบับละ 30 

ค่าธรรมเนียมขอตรวจดูเอกสารเกี่ยวกับการจดทะเบียนพาณิชย์ของผู้ประกอบการ
พาณิชยกิจรายหนึ่ง                                                                  ครั้งละ 

20 

ค่าธรรมเนียมขอให้พนักงานเจ้าหน้าที่คัดส าเนาและรับรองส าเนาเอกสารเกี่ยวกับ
การจดทะเบียนพาณิชย์ของผู้ประกอบพาณิชยกิจรายหนึ่ง                    ฉบับละ 

30 
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ค่ำธรรมเนียมกิจกำรที่เป็นอันตรำยต่อสุขภำพ 
 
 
 
หลักฐำนในกำรยื่นขออนุญำตค่ำธรรมเนียมกิจกำรที่เป็นอันตรำยต่อสุขภำพ  

 
1.ส าเนาทะเบียนบ้าน   

2.ส าเนาบัตรประจ้าตัวประชาชน   

 
จ านวน 1 ฉบับ 

จ านว
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     อัตรำค่ำธรรมเนียมใบอนุญำต 
           เรื่อง กิจกำรที่เป็นอันตรำต่อสุขภำพ พ.ศ.2556 
 

 อั

 
  
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

รำยกำร ค่ำธรรมเนียม 
 (บำท) 

 
1.การเลี้ยงสัตว์บก สัตว์ปีก สัตว์น้ า สัตว์เลื้อยคลานหรือแมลง 
    1.1 การเลี้ยงสุกร 
         - จ านวนตั้งแต่ 1-9 ตวั       
         - จ านวนตั้งแต่ 10-20 ตัว     
         - จ านวนตั้งแต่ 21-50 ตัว  
         - จ านวนตั้งแต่ 51-100 ตัว  
         - จ านวนตั้งแต่ 101-300 ตัว         
         - จ านวนตั้งแต่ 301-500 ตัว               
         - จ านวนตั้งแต่ 501 ตัวขึ้นไป 
          
    1.2 การเลี้ยง เป็ด ไก่  
         - จ านวนตั้งแต่ 1-49 ตัว 
         - จ านวนตั้งแต่ 50-100 ตัว 
         - จ านวนตั้งแต่ 101-300 ตัว 
         - จ านวนตั้งแต่ 301- 500 ตัว 
         - จ านวนตั้งแต่ 501 ตัวขึ้นไป 
 
                                                         

 
 

ฟรี 
500 

1,000 
2,000 
4,000 
6,000 
10,000 

 
ฟรี 
500 

1,000 
3,000 
5,000 
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อัตรำค่ำธรรมเนียมใบอนุญำต 
เรื่อง สถำนที่จ ำหน่ำยอำหำรและสถำนที่สะสมอำหำร พ.ศ.2566 

 
 

 
 
 
 
 

                                                  รำยกำร           ค่ำธรรมเนียม 
               (บำท) 

1.อัตราค่าธรรมเนียมการออกหนังสือรับรองการแจ้ง 
     1.1 พ้ืนที่ประกอบการไม่เกิน 10 ตารางเมตร 
     1.2 พ้ืนที่ประกอบการเกินกว่า 10 แต่ไม่เกิน 25 ตารางเมตร  
     1.3 พ้ืนที่ประกอบการเกินกว่า 25 แต่ไม่เกิน 50 ตารางเมตร 
     1.4 พ้ืนที่ประกอบการเกินกว่า 50 แต่ไม่เกิน 100 ตารางเมตร 
     1.5 พ้ืนที่ประกอบการเกินกว่า 100 แต่ไม่เกิน 200 ตารางเมตร 
2.ใบแทนหนังสือรับรองการแจ้ง 
3.อัตราค่าธรรมเนียมการออกใบอนุญาต 
     3.1 พ้ืนที่ประกอบการเกินกว่า 200 แต่ไม่เกิน 300 ตารางเมตร 
     3.2 พ้ืนที่ประกอบการเกินกว่า 300 แต่ไม่เกิน 400 ตารางเมตร 
     3.3 พ้ืนที่ประกอบการเกินกว่า 400 แต่ไม่เกิน 500 ตารางเมตร 
     3.4 พ้ืนที่ประกอบการเกินกว่า 500 แต่ไม่เกิน 600 ตารางเมตร 
     3.5 พ้ืนที่ประกอบการเกินกว่า 600 ตารางเมตรขึ้นไป 
4.ใบแทนใบอนุญาต 

 
                50 
               100 
               200 
               400 
               600 
               100 
 
            1,000 
            1,500 
            2,000 
            2,500 
            3,000 
               200 
 



 


