[bookmark: _GoBack]กระบวนการ ขั้น และวิธีปฏิบัติในการใช้บริการประชาชน
ขององค์การบริหารส่วนตำบลท่าดี อำเภอลานสกา จังหวัดนครศรีธรรมราช
จำนวน 39 กระบวนงาน
	ลำดับ
	กระบวน งานบริการ
	ขั้นตอนการให้บริการ
	เอกสารประกอบการพิจารณา
	ระยะเวลาการให้บริการ

	1
	การลงทะเบียนและยื่นคำร้องขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ
	1. การตรวจสอบเอกสาร
     ผู้ที่ประสงค์จะขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ในปีงบประมาณถัดไป หรือผู้รับมอบอำนาจ ยื่นคำขอพร้อมเอกสารหลักฐาน และเจ้าหน้าที่ตรวจสอบคำร้องขอลงทะเบียน และเอกสารหลักฐานประกอบ
2. การพิจารณา
     ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบยื่นคำขอลงทะเบียนให้ผู้ขอลงทะเบียนหรือผู้รับมอบอำนาจ
	1. บัตรประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออกให้โดยหน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่ายพร้อมสำเนา
     - ฉบับจริง 1 ชุด
     - สำเนา 1 ชุด
2. ทะเบียนบ้านพร้อมสำเนา
     - ฉบับจริง 1 ชุด
     - สำเนา 1 ชุด
3. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพร้อมสำเนา (กรณีที่ผู้ขอรับเงินเบี้ยยังชีพ ผู้ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุผ่านธนาคาร)
     - ฉบับจริง 1 ชุด
     - สำเนา 1 ชุด
4. หนังสือมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจให้ดำเนินการแทน)
     - ฉบับจริง 1 ชุด
     - สำเนา 0 ชุด
5. บัตรประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออกให้โดยหน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่ายพร้อมสำเนาของผู้รับมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจให้ดำเนินการแทน)
     - ฉบับจริง 1 ชุด
     - สำเนา 1 ชุด
6. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพร้อมสำเนาของผู้รับมอบอำนาจ(กรณีผู้ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุประสงค์ขอรับ
เงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุผ่านธนาคารของผู้รับมอบอำนาจ)
     - ฉบับจริง 1 ชุด
     - สำเนา 1 ชุด
	
















30  นาที

	2
	การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยความพิการ
	1. การตรวจสอบเอกสาร
    ผู้ที่ประสงค์จะขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ในปีงบประมาณถัดไป หรือผู้รับมอบอำนาจ ยื่นคำขอพร้อมเอกสารหลักฐาน และเจ้าหน้าที่ตรวจสอบคำร้องขอลงทะเบียน และเอกสารหลักฐานประกอบ
2. การพิจารณา
     ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบยื่นคำขอลงทะเบียนให้ผู้ขอลงทะเบียนหรือผู้รับมอบอำนาจ
	1. บัตรประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออกให้โดยหน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่ายพร้อมสำเนา
     - ฉบับจริง 1 ชุด
     - สำเนา 1 ชุด
2. ทะเบียนบ้านพร้อมสำเนา
     - ฉบับจริง 1 ชุด
     - สำเนา 1 ชุด
3. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพร้อมสำเนา (กรณีที่ผู้ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุผ่านธนาคาร)
     - ฉบับจริง 1 ชุด
     - สำเนา 1 ชุด
4. บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออกโดยหน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่ายพร้อมสำเนาของผู้ดูแลคนพิการ ผู้แทนโดยชอบธรรม ผู้พิทักษ์ ผู้อนุบาล แล้วแต่กรณี (กรณียื่นคำขอแทน)
     - ฉบับจริง 1 ชุด
     - สำเนา 1 ชุด
5. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพร้อมสำเนาของผู้ดูแลคนพิการ ผู้แทนโดยชอบธรรม ผู้พิทักษ์ ผู้อนุบาล แล้วแต่กรณี (กรณีที่คนพิการเป็นผู้เยาว์ซึ่งมีผู้แทนโดยชอบ คนเสมือนไร้ความสามารถ หรือคนไร้ความสามารถ ให้ผู้แทนโดยชอบธรรม ผู้พิทักษ์ หรือผู้อนุบาล แล้วแต่กรณีการยื่นคำขอแทนต้องแสดงหลักฐานการเป็นผู้แทนดังกล่าว)
     - ฉบับจริง 1 ชุด
     - สำเนา 1 ชุด
	










30 นาที

	3
	การขอรับการสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์
	1. การตรวจสอบเอกสาร
    ผู้ที่ประสงค์จะขอรับการสงเคราะห์หรือผู้รับมอบอำนาจ ยื่นคำขอพร้อมเอกสารหลักฐาน และเจ้าหน้าที่ตรวจสอบคำร้องขอลงทะเบียน และเอกสารหลักฐานประกอบ
2. การพิจารณา
    ออกใบนัดหมายตรวจสภาพความเป็นอยู่ และคุณสมบัติ
3. การพิจารณา
    ตรวจสภาพความเป็นอยู่และคุณสมบัติของผู้ที่ประสงค์รับการสงเคราะห์
4. การพิจารณา
    จัดทำทะเบียนประวัติพร้อมเอกสารหลักฐานประกอบความเห็นเพื่อเสนอผู้บริหารพิจารณา
5. การพิจารณา
    พิจารณาอนุมัติ 1.ระยะเวลาไม่เกิน 7 วัน 2.ผู้รับผิดชอบ คือ นายกองค์การบริหารส่วนตำบลท่าดี 3.กรณีมีข้อขัดข้องเกี่ยวกับการพิจารณา ได้แก่ สภาพความเป็นอยู่ คุณสมบัติ หรือข้อจำกัดด้านงบประมาณจะแจ้งเหตุขัดข้องที่ไม่สามารถให้การสงเคราะห์ให้ผู้ขอทราบไม่เกินระยะเวลาที่กำหนด
6. การตรวจสอบเอกสาร
    ผู้ที่ประสงค์จะขอรับการสงเคราะห์หรือผู้รับมอบอำนาจยื่นคำขอพร้อมเอกสารหลักฐานและเจ้าหน้าที่ตรวจสอบคำร้องขอลงทะเบียนและเอกสารหลักฐานประกอบ
	1. บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออกให้โดยหน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่ายพร้อมสำเนา
     - ฉบับจริง 1 ชุด
     - สำเนา 1 ชุด
2. ทะเบียนบ้านพร้อมสำเนา
     - ฉบับจริง 1 ชุด
     - สำเนา 1 ชุด
3. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพร้อมสำเนา (กรณีที่ผู้ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุผ่านธนาคาร)
     - ฉบับจริง 1 ชุด
     - สำเนา 1 ชุด
4. หนังสือมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจให้ดำเนินการแทน)
     - ฉบับจริง 1 ชุด
     - สำเนา 1 ชุด
5. บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออกให้โดยหน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่ายพร้อมสำเนาของผู้รับมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจให้ดำเนินการแทน)
     - ฉบับจริง 1 ชุด
     - สำเนา 1 ชุด
6. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพร้อมสำเนาของผู้รับมอบอำนาจ(กรณีที่ผู้ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุผ่านธนาคารของผู้รับมอบอำนาจ)
     - ฉบับจริง 1 ชุด
     - สำเนา 1 ชุด

	









13 วัน

	4
	การขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ
	1. การตรวจสอบเอกสาร
    ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นคำขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ (แต่ละประเภทของกิจการ) พร้อมหลักฐานที่ท้องถิ่นกำหนด
2. การตรวจสอบเอกสาร
    เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของคำขอและความครบถ้วนของเอกสารหลักฐานทันที กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วน เจ้าหน้าที่แจ้งต่อผู้ยื่นคำขอให้แก้ไขหรือเพิ่มเติมเพื่อดำเนินการ หากไม่สามารถดำเนินการได้ในขณะนั้น ให้จัดทำบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสารหรือหลักฐานยื่นเพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่กำหนด โดยให้เจ้าหน้าที่และผู้ยื่นคำขอลงนามไว้ในบันทึกด้วย
3. การพิจารณา
    เจ้าหน้าที่ตรวจด้านสุขลักษณะ กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะเสนอพิจารณาออกใบอนุญาต กรณีไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ แนะนำให้ปรับปรุงแก้ไขด้านสุขลักษณะ
4. การพิจาณา
    การแจ้งคำสั่งออกใบอนุญาต/คำสั่งไม่อนุญาต
    - กรณีอนุญาต มีหนังสือแจ้งการอนุญาตแก่ผู้ขออนุญาตทราบเพื่อมารับใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่ท้องถิ่นกำหนด หากพ้นกำหนดถือว่าไม่ประสงค์รับใบอนุญาตเว้นแต่จะมีเหตุหรือข้อแกตัวอันสมควร
     - กรณีไม่อนุญาต แจ้งคำสั่งไม่ออกใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ (ในแต่ละประเภทกิจการ) แก่ผู้ขออนุญาตทรายพร้อมแจ้งสิทธิในการอุทธรณ์
5. ชำระค่าธรรมเนียม (กรณีมีคำสั่ง
อนุญาต) ผู้ขออนุญาตมาชำระค่า ธรรมเนียมตามอัตรา และระยะเวลาที่ท้องถิ่นกำหนด (ตามประเภทกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพที่มีข้อกำหนดของท้องถิ่น) พร้อมรับใบอนุญาต
	1. บัตรประจำตัวประชาชน
     - ฉบับจริง 0 ฉบับ
     - สำเนา 2 ฉบับ
2. สำเนาทะเบียนบ้าน
     - ฉบับจริง 0 ฉบับ
     - สำเนา 2 ฉบับ



	 















15 ถึง 30 วัน

	5
	 การขอต่อใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ
	1. การตรวจสอบเอกสาร
    ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นคำขอต่ออนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ (แต่ละประเภทของกิจการ) พร้อมหลักฐานที่ท้องถิ่นกำหนด
2. การตรวจสอบเอกสาร
    ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นคำขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ (แต่ละประเภทของกิจการ) พร้อมหลักฐานที่ท้องถิ่นกำหนด
3. การตรวจสอบเอกสาร
    ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นคำขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ (แต่ละประเภทของกิจการ) พร้อมหลักฐานที่ท้องถิ่นกำหนด
4. การพิจารณา
    กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะเสนอพิจารณาใบอนุญาต กรณีไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะแนะนำให้ปรับปรุงแก้ไขด้านสุขลักษณะ
5. การพิจารณา
    การแจ้งคำสั่งออกใบอนุญาต/คำสั่งไม่อนุญาต
    - กรณีอนุญาต มีหนังสือแจ้งการอนุญาตแก่ผู้ขออนุญาตทราบเพื่อมารับใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่ท้องถิ่นกำหนด หากพ้นกำหนดถือว่าไม่ประสงค์รับใบอนุญาตเว้นแต่จะมีเหตุหรือข้อแกตัวอันสมควร
     - กรณีไม่อนุญาต แจ้งคำสั่งไม่ออกใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ (ในแต่ละประเภทกิจการ) แก่ผู้ขออนุญาตทรายพร้อมแจ้งสิทธิในการอุทธรณ์
6. การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ
    ชำระค่าธรรมเนียม (กรณีมีคำสั่งอนุญาตต่ออายุใบอนุญาต) ผู้ขออนุญาตมาชำระค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่ท้องถิ่นกำหนด (ตามประเภทกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพที่มีข้อกำหนดของท้องถิ่น) พร้อมรับใบอนุญาต
	1. บัตรประจำตัวประชาชน
     - ฉบับจริง 0 ฉบับ
     - สำเนา 2 ฉบับ
2. สำเนาทะเบียนบ้าน
     - ฉบับจริง 0 ฉบับ
     - สำเนา 2 ฉบับ


	









15 ถึง 30 วัน

	6
	การขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร พื้นที่เกิน 200 ตารางเมตร
	1. การตรวจสอบเอกสาร
    ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นคำขอต่อใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหาร และสถานที่สะสมอาหารพื้นที่เกิน 200
2. การตรวจสอบเอกสาร
    เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของคำขอและความครบถ้วนของเอกสารหลักฐานทันที
    - กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วน เจ้าหน้าที่แจ้งต่อผู้ยื่นคำขอให้แก้ไข/เพิ่มเติมเพื่อดำเนินการ หากไม่สามารถดำเนินการได้ในขณะนั้น ให้จัดทำบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสารหรือหลักฐานยื่นเพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่กำหนดโดยให้เจ้าหน้าที่และผู้ยื่นคำขอลงนามไว้ในบันทึกนั้นด้วย
3. การพิจารณา
    เจ้าหน้าที่ตรวจด้านสุขภาพลักษณะ
    - กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ เสนอพิจารณาออกใบอนุญาต
    - กรณีไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ แนะนำให้ปรับปรุงแก้ไขด้านสุขลักษณะ
4. การพิจารณา
    การแจ้งคำสั่งออกใบอนุญาต/คำสั่งไม่อนุญาต
    - กรณีอนุญาต มีหนังสือแจ้งการอนุญาตแก่ผู้ขออนุญาตทราบเพื่อมารับใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่ท้องถิ่นกำหนด หากพ้นกำหนดถือว่าไม่ประสงค์รับใบอนุญาตเว้นแต่จะมีเหตุหรือข้อแกตัวอันสมควร
     - กรณีไม่อนุญาต แจ้งคำสั่งไม่ออกใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ (ในแต่ละประเภทกิจการ) แก่ผู้ขออนุญาตทรายพร้อมแจ้งสิทธิในการอุทธรณ์
5. ชำระค่าธรรมเนียม
    (กรณีมีคำสั่งอนุญาตต่ออายุใบอนุญาต) ผู้ขออนุญาตมาชำระค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาตามที่ท้องถิ่นกำหนดพร้อมรับใบอนุญาต
	1. บัตรประจำตัวประชาชน
     - ฉบับจริง 0 ฉบับ
     - สำเนา 2 ฉบับ
2. สำเนาทะเบียนบ้าน
     - ฉบับจริง 0 ฉบับ
     - สำเนา 2 ฉบับ


	 











15 ถึง 30 วัน

	7
	การขอใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหารพื้นที่เกิน 200 ตารางเมตร
	1. การตรวจสอบเอกสาร
    ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นคำขอรับใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหารพื้นที่เกิน 200 ตารางเมตร พร้อมหลักฐานที่ท้องถิ่นกำหนด
2. การตรวจสอบเอกสาร
    เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของคำขอและความครบถ้วนของเอกสารหลักฐานทันที
    กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วน เจ้าหน้าที่แจ้งต่อผู้ยื่นคำขอให้แก้ไข/หรือเพิ่มเติมเพื่อดำเนินการ หากไม่สามารถดำเนินการได้ในขณะนั้นให้จัดทำบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสารหรือหลักฐานยื่นเพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่กำหนด โดยเจ้าหน้าที่และผู้ยื่นคำขอลงนามไว้ในบันทึกนั้นด้วย
3. การพิจารณา
    เจ้าหน้าที่ตรวจด้านสุขลักษณะ กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ เสนอพิจารณาออกใบอนุญาต กรณีไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ แนะนำให้ปรับปรุงแก้ไขด้านสุขลักษณะ
4. การพิจารณา
    การแจ้งคำสั่งออกใบอนุญาต/คำสั่งไม่อนุญาต
    - กรณีอนุญาต มีหนังสือแจ้งการอนุญาตแก่ผู้ขออนุญาตทราบเพื่อมารับใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่ท้องถิ่นกำหนด หากพ้นกำหนดถือว่าไม่ประสงค์รับใบอนุญาตเว้นแต่จะมีเหตุหรือข้อแกตัวอันสมควร
     - กรณีไม่อนุญาต แจ้งคำสั่งไม่ออกใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ (ในแต่ละประเภทกิจการ) แก่ผู้ขออนุญาตทรายพร้อมแจ้งสิทธิในการอุทธรณ์
5. ชำระค่าธรรมเนียม (กรณีมีคำสั่งอนุญาต)
    ผู้ขออนุญาตมาชำระค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่กำหนดพร้อมรับใบอนุญาต   
	1. บัตรประจำตัวประชาชน
     - ฉบับจริง 0 ฉบับ
     - สำเนา 2 ฉบับ
2. สำเนาทะเบียนบ้าน
     - ฉบับจริง 0 ฉบับ
     - สำเนา 2 ฉบับ


	


15 ถึง 30 วัน

	8
	การรับชำระภาษีป้าย
	1. การตรวจสอบเอกสาร
    - เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าน (ภ.ป.1) เพื่อให้พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจสอบความครบถ้วนถูกต้องของเอกสารหลักฐาน
2. การพิจารณา
    พนักงานเจ้าหน้าที่พิจารณาตรวจสอบรายการป้าย ตามแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) และแจ้งการประเมินภาษี แสดงรายการภาษีป้าย 
3. การพิจารณา
    เจ้าของป้ายชำระภาษี
	1. บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรที่ออกให้โดยหน่วยงานของรัฐพร้อมสำเนา
    - ฉบับจริง 1 ชุด
    - สำเนา 1 ชุด
2. ทะเบียนบ้านพร้อมสำเนา
    - ฉบับจริง 1 ชุด
    - สำเนา 1 ชุด
3. แผนผังแสดงสถานที่ตั้งหรือแสดงป้าย รายละเอียดเกี่ยวกับป้าย วัน เดือน ปี ที่ติดตั้งหรือแสดง
    - ฉบับจริง 1 ชุด
    - สำเนา 0 ชุด
4. หลักฐานการประกอบกิจการ เช่น สำเนาใบทะเบียนการค้า สำเนาทะเบียนพาณิชย์ สำเนาทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม
    - ฉบับจริง 0 ชุด
    - สำเนา 1 ชุด
5. หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล) พร้อมสำเนา
    - ฉบับจริง 1 ชุด
    - สำเนา 1 ชุด
6. สำเนาใบเสร็จรับเงินภาษีป้าน (ถ้ามี)
    - ฉบับจริง 0 ชุด
    - สำเนา 1 ชุด
7. หนังสือมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจให้ดำเนินการแทน)
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
	46 วัน

	9
	การรับชำระภาษีโรงเรือนและที่ดิน
	1. การตรวจสอบเอกสาร
    เจ้าของทรัพย์สินยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.2) เพื่อให้พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร
2. การพิจารณา
    พนักงานเจ้าหน้าที่พิจารณาตรวจสอบรายการทรัพย์สินตามแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.2) และแจ้งการประเมินภาษีให้เจ้าของทรัพย์สินดำเนินการชำระภาษี
	1. บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรที่ออกให้โดยหน่วยงานของรัฐพร้อมสำเนา
    - ฉบับจริง 1 ชุด
    - สำเนา 1 ชุด
2. ทะเบียนบ้านพร้อมสำเนา
    - ฉบับจริง 1 ชุด
    - สำเนา 1 ชุด
3. หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์โรงเรียนและที่ดินพร้อมสำเนา เช่น โฉนดที่ดิน ใบอนุญาตปลูกสร้าง หนังสือสัญญาซื้อขาย หรือให้โรงเรือน ฯ 
    - ฉบับจริง 1 ชุด
    - สำเนา 1 ชุด
4. หลักฐานการประกอบกิจการพร้อมสำเนา เช่น ใบทะเบียนการค้า ทะเบียนพาณิชย์ ทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม หรือใบอนุญาตประกอบกิจการค้าของฝ่ายสิ่งแวดล้อม สัญญาเช่าอาคาร
    - ฉบับจริง 1 ชุด
    - สำเนา 1 ชุด
5. หนังสือรับรองนิติบุคคล และงบแสดงฐานะการเงิน (กรณีนิติบุคคล) พร้อมสำเนา
    - ฉบับจริง 1 ชุด
    - สำเนา 1 ชุด
6. หนังสือมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจให้ดำเนินการแทน)
    - ฉบับจริง 1 ชุด
    - สำเนา 0 ชุด
7. บัตรประจำตัวประชาชน
    - ฉบับจริง 1 ชุด
    - สำเนา 1 ชุด

	31 วัน

	10
	การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา
	1. การตรวจสอบเอกสาร
    นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจ้งผล
2. การตรวจสอบเอกสาร
    เจ้าหน้าที่การเงินรับชำระค่าธรรมเนียม
3. การพิจารณา
    นายทะเบียนรับจดทะเบียน/เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูลเข้าระบบ/จัดเตรียมใบสำคัญการจดทะเบียน/หนังสือรับรอง/สำเนาเอกสาร
4. การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ
    นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบทะเบียนพาณิชย์ให้ผู้ยื่นคำขอ

	1. คำขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบ ทพ.)
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
2. บัตรประจำตัวประชาชน
    - ฉบับจริง 0 ฉบับ
    - สำเนา 1 ฉบับ
3. สำเนาทะเบียนบ้าน
    - ฉบับจริง 0 ฉบับ
    - สำเนา 1 ฉบับ
4. หนังสือให้ความยินยอมให้ใช้สถานที่ตั้งสำนักงานแห่งใหญ่ โดยให้เจ้าของร้านหรือเจ้าของกรรสิทธิ์ลงนาม และให้มีพยานลงชื่อรับรองอย่างน้อย 1 คน
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
5. สำเนาทะเบียนบ้านที่แสดงให้เห็นว่าผู้ให้ความยินยอมเป็นเจ้าของบ้านหรือสำเนาสัญญาเช่าโดยมีผู้ให้ความยินยอมเป็นผู้เช่า หรือเอกสารสิทธิ์อย่างอื่นที่ผู้เป็นเจ้าของกรรมสิทธิ์เป็นผู้ให้ความยินยอม พร้อมลงนามรับรอง
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
6. แผนที่แสดงสถานที่ซึ่งใช้ประกอบพาณิชยกิจและสถานที่สำคัญบริเวณใกล้เคียงโดยสังเขป พร้อมลงนามรับรองเอกสาร
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
7. หนังสือมอบอำนาจ (ถ้ามี) พร้อมปิดอากรแสตมป์ 10 บาท 
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
8. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้รับมอบอำนาจ (ถ้ามี) พร้อมลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง
    - ฉบับจริง 0 ฉบับ
    - สำเนา 1 ฉบับ
9. สำเนาหนังสืออนุญาต หรือ หนังสือรับรองให้เป็นผู้จำหน่ายหรือให้เช่าสินค้าดังกล่าวจากเจ้าของลิขสิทธิ์ของสินค้าที่ขายหรือให้เช่า หรือ สำเนาใบเสร็จรับเงินตามประมวลรัษฎากร หรือหลักฐานการซื้อขายจากต่างประเทศ พร้อมลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง 
    - ฉบับจริง 0 ฉบับ
    - สำเนา 1 ฉบับ
10. หนังสือชี้แจงข้อเท็จจริงของแหล่งที่มาของเงินทุนและหลักฐานแสดงจำนวนเงินทุน หรือ อาจมาพบเจ้าหน้าที่เพื่อทำบันทึกถ้อยคำเกี่ยวกับข้อเท็จจริงของแหล่งที่มาของเงินทุนพร้อมแสดงหลักฐานแสดงจำนวนเงินทุนก็ได้
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
	


60 นาที

	11
	การจดทะเบียนพาณิชย์ (เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน) ตาม พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา
	1. การตรวจสอบเอกสาร
    นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจ้งผล
2. การตรวจสอบเอกสาร
    เจ้าหน้าที่การเงินรับชำระค่าธรรมเนียม
3. การพิจารณา
    นายทะเบียนรับจดทะเบียน/เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูลเข้าระบบ/จัดเตรียมใบสำคัญการจดทะเบียน/หนังสือรับรอง/สำเนาเอกสาร
4. การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ
    นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบทะเบียนพาณิชย์ให้ผู้ยื่นคำขอ

	1. คำขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบ ทพ.)
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
2. บัตรประจำตัวประชาชน
    - ฉบับจริง 0 ฉบับ
    - สำเนา 1 ฉบับ
3. สำเนาทะเบียนบ้าน
    - ฉบับจริง 0 ฉบับ
    - สำเนา 1 ฉบับ
4. หนังสือให้ความยินยอมให้ใช้สถานที่ตั้งสำนักงานแห่งใหญ่ โดยให้เจ้าของร้านหรือเจ้าของกรรสิทธิ์ลงนาม และให้มีพยานลงชื่อรับรองอย่างน้อย 1 คน
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
5. สำเนาทะเบียนบ้านที่แสดงให้เห็นว่าผู้ให้ความยินยอมเป็นเจ้าของบ้านหรือสำเนาสัญญาเช่าโดยมีผู้ให้ความยินยอมเป็นผู้เช่า หรือเอกสารสิทธิ์อย่างอื่นที่ผู้เป็นเจ้าของกรรมสิทธิ์เป็นผู้ให้ความยินยอม พร้อมลงนามรับรอง
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
6. แผนที่แสดงสถานที่ซึ่งใช้ประกอบพาณิชยกิจและสถานที่สำคัญบริเวณใกล้เคียงโดยสังเขป พร้อมลงนามรับรองเอกสาร
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
7. หนังสือมอบอำนาจ (ถ้ามี) พร้อมปิดอากรแสตมป์ 10 บาท 
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
8. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้รับมอบอำนาจ (ถ้ามี) พร้อมลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง
    - ฉบับจริง 0 ฉบับ
    - สำเนา 1 ฉบับ
9.ใบทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับจริง)
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
	60 นาที

	12
	การจดทะเบียนพาณิชย์ (เลิกประกอบพาณิชยกิจ) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย พ.ศ.2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา
	1. การตรวจสอบเอกสาร
    นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจ้งผล
2. การตรวจสอบเอกสาร
    เจ้าหน้าที่การเงินรับชำระค่าธรรมเนียม
3. การพิจารณา
    นายทะเบียนรับจดทะเบียน/เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูลเข้าระบบ/จัดเตรียมใบสำคัญการจดทะเบียน/หนังสือรับรอง/สำเนาเอกสาร
4. การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ
    นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบทะเบียนพาณิชย์ให้ผู้ยื่นคำขอ

	1. คำขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบ ทพ.)
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
2. บัตรประจำตัวประชาชน
    - ฉบับจริง 0 ฉบับ
    - สำเนา 1 ฉบับ
3. ใบทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับจริง)
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
4.สำเนาใบมรณบัตรของผู้ประกอบพาณิชยกิจ (กรณีถึงแก่กรรม) โดยให้ทายาทที่ยื่นคำขอเป็นผู้ลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง 
    - ฉบับจริง 0 ฉบับ
    - สำเนา 1 ฉบับ
5.สำเนาหลักฐานแสดงความเป็นทายาทของผู้ลงชื่อแทนผู้ประกอบพาณิชยกิจซึ่งถึงแก่กรรม พร้อมลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง 
    - ฉบับจริง 0 ฉบับ
    - สำเนา 1 ฉบับ
6.หนังสือมอบอำนาจ (ถ้ามี) พร้อมปิดอากรแสตมป์ 10 บาท
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
7.สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้รับมอบอำนาจ (ถ้ามี) พร้อมลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง
    - ฉบับจริง 0 ฉบับ
    - สำเนา 1 ฉบับ
	60 นาที

	13
	การแจ้งขุดดิน
	1. การตรวจสอบเอกสาร
    ผู้แจ้งยื่นเอกสารแจ้งการขุดดิน ตามที่กำหนดให้เจ้าพนักงาน ท้องถิ่นดำเนินการตรวจสอบข้อมูล
2. การพิจารณา
    เจ้าพนักงานท้องถิ่นดำเนินการตรวจสอบและพิจารณา (กรณีถูกต้อง)
3. การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ
    เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบรับแจ้ง และแจ้งให้ผู้แจ้งมารับใบรับแจ้ง

	1.บัตรประจำตัวประชาชน
    - ฉบับจริง 0 ฉบับ
    - สำเนา 1 ฉบับ
2.หนังสือรับรองนิติบุคคล
    - ฉบับจริง 0 ฉบับ
    - สำเนา 1 ฉบับ
3.แผนผังบริเวณที่ประสงค์จะดำเนินการขุดดิน
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
4.แผนผังแสดงเขตที่ดินและที่ดินบริเวณข้างเคียง
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
5.แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
6.โฉนดที่ดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้า พร้อมเจ้าของที่ดินลงนามรับรองสำเนาทุกหน้า
    - ฉบับจริง 0 ฉบับ
    - สำเนา 1 ฉบับ
7.หนังสือมอบอำนาจกรณีให้บุคคลอื่นยื่นแจ้งการขุดดิน
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
8.หนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดินกรณีที่ดินบุคคลอื่น
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
9.รายการคำนวณ (วิศวกรผู้ออกแบบและคำนวณ การขุดดินที่มีความลึกจากระดับพื้นดินเกิน 3 เมตร หรือพื้นที่ปากบ่อดินเกิน 10,000 ตารางเมตร ต้องเป็นผู้ได้รับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม สาขาวิศวกรรมโยธาไม่ต่ำกว่าระดับสามัญวิศวกร กรณีการขุดดินที่มีความลึกเกินสูง 20 เมตร วิศวกรผู้ออกแบบและคำนวณต้องเป็นผู้ได้รับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม สาขาวิศวกรรมโยธาระดับวุฒิวิศวกร)
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
10.รายละเอียดการติดตั้งอุปกรณ์สำหรับวัดการเคลื่อนตัวของดิน
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
11.ชื่อผู้ควบคุมงาน (กรณีการขุดดินลึกเกิน 3 เมตร หรือมีพื้นที่ปากบ่อดินเกิน 10,000 ตารางเมตร หรือมีความลึกหรือมีพื้นที่ตามที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นประกาศกำหนดผู้ควบงานต้องเป็นผู้ได้รับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม สาขาวิศวกรรมโยธา)
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
	7 วัน

	14
	การแจ้งถมดิน
	1. การตรวจสอบเอกสาร
    ผู้แจ้งยื่นเอกสารแจ้งการขุดดิน ตามที่กำหนดให้เจ้าพนักงาน ท้องถิ่นดำเนินการตรวจสอบข้อมูล
2. การพิจารณา
    เจ้าพนักงานท้องถิ่นดำเนินการตรวจสอบและพิจารณา (กรณีถูกต้อง)
3. การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ
    เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบรับแจ้ง และแจ้งให้ผู้แจ้งมารับใบรับแจ้ง

	1.บัตรประจำตัวประชาชน
    - ฉบับจริง 0 ฉบับ
    - สำเนา 1 ฉบับ
2.หนังสือรับรองนิติบุคคล
    - ฉบับจริง 0 ฉบับ
    - สำเนา 1 ฉบับ
3.แผนผังบริเวณที่ประสงค์จะดำเนินการขุดดิน
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
4.แผนผังแสดงเขตที่ดินและที่ดินบริเวณข้างเคียง
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
5.แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
6.โฉนดที่ดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้า พร้อมเจ้าของที่ดินลงนามรับรองสำเนาทุกหน้า
    - ฉบับจริง 0 ฉบับ
    - สำเนา 1 ฉบับ
7.หนังสือมอบอำนาจกรณีให้บุคคลอื่นยื่นแจ้งการขุดดิน
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
8.หนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดินกรณีที่ดินบุคคลอื่น
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
9.รายการคำนวณ (กรณีการถมดินที่มีพื้นที่ของเนินดินติดต่อเป็นผืนเดี่ยวกันเกิน 2,000 ตารางเมตร และมีความสูงของเนินดินตั้งแต่ 2 เมตรขึ้นไป วิศวกรผู้ออกแบบและคำนวณต้องเป็นผู้ได้รับใบอนุญาตให้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม สาขาวิศวกรรมโยธา ไม่ต่ำกว่าระดับสามัญวิศวกร กรณีพื้นที่เกิน 2,000 ตารางเมตรและมีความสูงของเนินดินเกิน 5 เมตร วิศวกรผู้ออกแบบและคำนวณต้องเป็นผู้ได้รับใบอนุญาตให้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม สาขาวิศวกรรมโยธา ระดับวุฒิวิศวกร)
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
10.ชื่อผู้ควบคุมงาน (กรณีการถมดินที่มีพื้นที่ของเนินดินติดต่อเป็นผืนเดี่ยวกันเกิน 2,000 ตารางเมตร และมีความสูงของเนินดินตั้งแต่ 2 เมตรขึ้นไป ต้องเป็นผู้ได้รับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม สาขาวิศวกรรมโยธา)
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
11.ชื่อและที่อยู่ของผู้แจ้งการถมดิน
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
	7 วัน

	15
	การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา 21
	1. การตรวจสอบเอกสาร
    ยื่นคำขออนุญาตก่อสร้างอาคาร พร้อมเอกสาร
2. การพิจารณา
    เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจสอบพิจารณาเอกสารประกอบขออนุญาต
3. การพิจารณา
    เจ้าพนักงานท้องถิ่นดำเนินการตรวจสอบการใช้ประโยชน์ที่ดินตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมืองตรวจสอบสถานที่ก่อสร้างจัดทำผังบริเวณแผนที่สังเขปตรวจสอบกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง เช่น ประกาศกระทรวงคมนาคม เรื่องเขตปลอดภัยในการเดินอากาศเขตปลอดภัยทางทหาร ฯ และ พรบ.จัดสรรที่ดิน ฯ
4.การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ
     เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาแบบแปลนและพิจารณาออกใบอนุญาต (อ.1) และแจ้งให้ผู้ขอมารับใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร (น.1)
	1.บัตรประจำตัวประชาชน
    - ฉบับจริง 0 ฉบับ
    - สำเนา 1 ฉบับ
2.หนังสือรับรองนิติบุคคล
    - ฉบับจริง 0 ฉบับ
    - สำเนา 1 ฉบับ
3.แบบคำขออนุญาตก่อสร้างอาคาร (แบบ ข.1)
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
4.โฉนดที่ดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้า พร้อมเจ้าของที่ดินลงนามรับรองสำเนา ทุกหน้า กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช้เจ้าของที่ดินต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดินให้ก่อสร้างอาคารในที่ดิน 
    - ฉบับจริง 0 ฉบับ
    - สำเนา 1 ฉบับ
5.ใบอนุญาตให้ใช้ที่ดินและประกอบกิจการในนิคมอุสาหกรรม หรือใบอนุญาตฯ ฉบับต่ออายุ หรือใบอนุญาตให้ใช้ที่ดินและประกอบกิจการ (ส่วนขยาย)พร้อมเงื่อนไขและแผนผังที่ดินแนบท้าย (กรณีอาคารอยู่ในนิคมอุตสาหกรรม)
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
6.กรณีที่มีการมอบอำนาจ ต้องมีหนังสือมอบอำนาจ ติดอากรแสตมป์ 30 บาท พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน สำเนาทะเบียนบ้าน หรือหนังสือเดินทางของผู้มอบและผู้รับมอบอำนาจ
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
7.บัตรประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียนบ้านของผู้มีอำนาจลงนามแทนนิติบุคคลผู้รับมอบอำนาจของที่ดิน (กรณีเจ้าของที่ดินเป็นนิติบุคคล)
    - ฉบับจริง 0 ฉบับ
    - สำเนา 1 ฉบับ
8.หนังสือยินยอมให้ชิดเขตที่ดินต่างเจ้าของ (กรณีก่อสร้างอาคารชิดเขตที่ดิน)
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
9.หนังสือรับรองของสถาปนิกผู้ออกแบบพร้อมสำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม (กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะ ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม)
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
10.หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบพร้อมสำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม)
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
11.แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน ที่มีลายมือชื่อพร้อมกับเขียนชื่อตัวบรรจง และคุณวุฒิ ที่อยู่ ของสถาปนิกและวิศวกรผู้ออกแบบ ตามกฎกระทรวงฉบับที่ 10 (พ.ศ.2528ฉ
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
12.รายการคำนวณโครงสร้าง แผ่นปกระบุชื่อเจ้าของอาคาร ชื่ออาคาร สถานที่ก่อสร้าง ชื่อ คุณวุฒิ ที่อยู่ ของวิศวกรผู้คำนวณพร้อมลงนามทุกแผ่น (กรณีอาคารสาธารณะ อาคารพิเศษอาคารที่ก่อสร้างด้วยวัสดุการและทนไฟเป็นส่วนใหญ่) กรณีอาคารบางประเภทที่ตั้งอยู่ในบริเวณที่ต้องมีการคำนวณให้อาคารสามารถรับแรงสั่งสะเทือนจากแผ่นดินไหวได้ ตามกฎกระทรวงกำหนดการรับน้ำหนัก ความต้านทาน ความคงทนของอาคาร และพื้นดินที่รองรับอาคารในการต้านทานแรงสั่นสะเทือนของแผ่นดินไหว พ.ศ.2540 ต้องแสดงรายละเอียดการคำนวณ การออกแบบโครงสร้าง
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
13.กรณีใช้หน่วยแรงเกินกว่าค่าที่กำหนดในกฎกระทรวงฉบับที่ 
6 พ.ศ.2527 เช่นใช้ค่า fc > 65 ksc. หรือ ค่า fc’>173.3 ksc. ให้แนบเอกสารแสดงผลการทดสอบความมั่นคงแข็งแรงของวัสดุที่รับรองโดยสถาบันที่เชื่อถือได้ วิศวกรผู้คำนวณและผู้ขออนุญาตลงนาม 
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
14.กรณีอาคารที่เข้าข่ายตามกฎกระทรวงฉบับที่ 48 พ.ศ.2540 ต้องมีระยะของคอนกรีตที่หุ้มเหล็กเสริม หรือ คอนกรีตหุ้มเหล็ก ไม่น้อยกว่าที่กำหนดในกฎกระทรวง หรือมีเอกสารรับรองอัตราการทนไฟจากสถาบันที่เชื่อถือได้ประกอบการขออนุญาต
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
15.หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของสถาปนิกผู้ควบคุมการก่อสร้างพร้อมสำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีอาคารที่ต้องมีวิศวกรควบคุมงาน)
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
16.หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของวิศวกรผู้ควบคุมการก่อสร้างพร้อมสำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีอาคารที่ต้องมีวิศวกรควบคุมงาน)
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
17.แบบแปลนและรายงานคำนวณงานระบบของอาคาร ตามกฎกระทรวง ฉบับที่ 33 (พ.ศ.2535)
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
18.หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบปรับอากาศ
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
19.หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบไฟฟ้า
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
20.หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบป้องกันเพลิงไหม้
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
21.หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบบำบัดน้ำเสียและการระบายน้ำทิ้ง
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
22.หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบประปา
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
23.หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม ของวิศวกรผู้ออกแบบระบบลิฟต์
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
	45 วัน

	16
	การแจ้งก่อสร้างอาคารตามมาตรา 39 ทวิ
	1. การตรวจสอบเอกสาร
    ยื่นแจ้งก่อสร้างอาคาร จ่ายค่าธรรมเนียม และรับใบรับแจ้ง
2. การพิจารณา
    เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจสอบพิจารณาเอกสารประกอบการแจ้ง
3. การพิจารณา
    เจ้าพนักงานท้องถิ่นดำเนินการตรวจสอบการใช้ประโยชน์ที่ดินตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมืองตรวจสอบสถานที่ก่อสร้างจัดทำผังบริเวณแผนที่สังเขปตรวจสอบกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง เช่น ประกาศกระทรวงคมนาคม เรื่องเขตปลอดภัยในการเดินอากาศเขตปลอดภัยทางทหาร ฯ และ พรบ.จัดสรรที่ดิน ฯ
4.การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ
     เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาแบบแปลนและมีหนังสือแจ้งผู้ยื่นแจ้งทราบ
	1.บัตรประจำตัวประชาชน
    - ฉบับจริง 0 ฉบับ
    - สำเนา 1 ฉบับ
2.หนังสือรับรองนิติบุคคล
    - ฉบับจริง 0 ฉบับ
    - สำเนา 1 ฉบับ
3.แบบการแจ้งก่อสร้างอาคารที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นกำหนด และกรอกข้อความให้ครบถ้วน
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
4.โฉนดที่ดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้า พร้อมเจ้าของที่ดินลงนามรับรองสำเนา ทุกหน้า กรณีผู้แจ้งไม่ใช้เจ้าของที่ดินต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดิน ให้ก่อสร้างอาคารในที่ดิน
    - ฉบับจริง 0 ฉบับ
    - สำเนา 1 ฉบับ
5.ใบอนุญาตให้ใช้ที่ดินและประกอบกิจการในนิคมอุตสาหกรรม หรือใบอนุญาต ฯ ฉบับต่ออายุ หรือใบอนุญาตให้ใช้ที่ดินและประกอบกิจการ (ส่วนขยาย) พร้อมเงื่อนไขและแผนผังที่ดินแนบท้าย (กรณีอาคารอยู่ในนิคมอุตสาหกรรม)
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
6.กรณีที่มีการมอบอำนาจ ต้องมีหนังสือมอบอำนาจ ติดอากรแสตมป์ 30 บาท พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน สำเนาทะเบียนบ้าน หรือหนังสือเดินทางของผู้มอบและผู้รับมอบอำนาจ
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
7.บัตรประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียนบ้านของผู้มีอำนาจลงนามแทนนิติบุคคลผู้รับมอบอำนาจเจ้าของที่ดิน (กรณีเจ้าของที่ดินเป็นนิติบุคคล)
    - ฉบับจริง 0 ฉบับ
    - สำเนา 1 ฉบับ
8.หนังสือยินยอมให้ชิดเขตที่ดินต่างเจ้าของ (กรณีก่อสร้างอาคารชิดเขตที่ดิน)
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
9.หนังสือรับรองของสถาปนิกผู้ออกแบบพร้อมสำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม (ระดับวุฒิสถาปนิก)
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
10.หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบพร้อมสำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (ระดับวุฒิวิศวกร
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
11.หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของวิศวกรผู้ควบคุมการก่อสร้างพร้อมสำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีอาคารที่ต้องมีวิศวกรควบคุมงาน)
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
12.หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของสถาปนิกผู้ควบคุมการก่อสร้างพร้อมสำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพ สถาปัตยกรรมควบคุม (กรณีอาคารที่ต้องมีสถาปนิกควบคุมงาน)
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
13.แผนผังบริเวณ แบบแปลบ รายการประกอบแบบแปลน ที่มีลายมือชื่อพร้อมกับเขียนชื่อตัวบรรจง และคุณวุฒิ ที่อยู่ ของสถาปนิกและวิศวกรผู้ออกแบบ ตามกฎกระทรวงฉบับที่ 10 (พ.ศ.2528)
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
14.รายการคำนวณโครงสร้าง แผ่นปกระบุชื่อเจ้าของอาคาร ชื่ออาคาร สถานที่ก่อสร้าง ชื่อ คุณวุฒิ ที่อยู่ ของวิศวกรผู้คำนวณพร้อมลงนามทุกแผ่น (กรณีอาคารสาธารณะ อาคารพิเศษ อาคารที่ก่อสร้างด้วยวัสดุถาวรและทนไฟเป็นส่วนใหญ่) กรณีอาคารบางประเภทที่ตั้งอยู่ในบริเวณที่ต้องมีการคำนวณให้อาคารสามารถรับแรงสั่งสะเทือนจากแผ่นดินไหวได้ ตามกฎกระทรวงกำหนดการรับน้ำหนัก ความต้านทาน ความคงทนของอาคาร และพื้นดินที่รองรับอาคารในการต้านทานแรงสั่นสะเทือนของแผ่นดินไหว พ.ศ.2550 ต้องแสดงรายละเอียดการคำนวณ การออกแบบโครงสร้าง
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
15.กรณีใช้หน่วยแรงเกินกว่าค่าที่กำหนดในกฎกระทรวงฉบับที่ 6 พ.ศ.2527 เช่นใช้ค่า fc > 65 ksc. หรือ fc’ > 173.3 ksc. ให้แนบเอกสารแสดงผลการทดสอบความมั่นคงแข็งแรงของวัสดุที่รับรองโดยสถาบันที่เชื่อถือได้ วิศวกรผู้คำนวณและผู้ขออนุญาตลงนาม 
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
16.กรณีอาคารที่เข้าข่ายตามกฎกระทรวงฉบับที่ 48 พ.ศ.2540 ต้องมีระยะของคอนกรีตที่หุ้มเหล็กเสริม หรือคอนกรีตหุ้มเหล็ก ไม่น้อยกว่าที่กำหนดในกฎกระทรวง หรือมีเอกสารรับรองอัดราการทนไฟจากสถาบันที่เชื่อถือได้ ประกอบการขออนุญาต
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
17.แบบแปลนและรายการคำนวณงานระบบของอาคาร ตามกฎกระทรวง ฉบับที่ 33 (พ.ศ.2535)
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
18.หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบปรับอากาศ (ระดับวุฒิวิศวกร)
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
19.หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบไฟฟ้า (ระดับวุฒิวิศวกร)
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
20.หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมและวิศวกรผู้ออกแบบระบบป้องกันเพลิงไหม้ (ระดับวุฒิวิศวกร)
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
21.หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบบำบัดน้ำเสียและการระบายน้ำทิ้ง (ระดับวุฒิวิศวกร)
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
22.หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบประปา (ระดับวุฒิวิศวกร)
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
23.หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม ของวิศวกรผู้ออกแบบระบบลิฟต์ (ระดับวุฒิวิศวกร)
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ 
	45 วัน
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	การขออนุญาตดัดแปลงอาคาร ตามมาตรา 21
	1. การตรวจสอบเอกสาร
    ยื่นความประสงค์ดัดแปลงอาคาร พร้อมเอกสาร
2. การพิจารณา
    เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจสอบพิจารณาเอกสารประกอบการขออนุญาต
3. การพิจารณา
    เจ้าพนักงานท้องถิ่นดำเนินการตรวจสอบการใช้ประโยชน์ที่ดินตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมืองตรวจสอบสถานที่ก่อสร้างจัดทำผังบริเวณแผนที่สังเขปตรวจสอบกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง เช่น ประกาศกระทรวงคมนาคม เรื่องเขตปลอดภัยในการเดินอากาศเขตปลอดภัยทางทหาร ฯ และ พรบ.จัดสรรที่ดิน ฯ
4.การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ
     เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาแบบแปลนและพิจารณาออกใบอนุญาต (อ.1) และแจ้งให้ผู้ขอมารับใบอนุญาตดัดแปลงอาคาร (น.1)
	1.บัตรประจำตัวประชาชน
    - ฉบับจริง 0 ฉบับ
    - สำเนา 1 ฉบับ
2.หนังสือรับรองนิติบุคคล
    - ฉบับจริง 0 ฉบับ
    - สำเนา 1 ฉบับ
3.แบบคำขออนุญาตก่อสร้างอาคาร (แบบ ข.1)
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
4.ใบอนุญาตก่อสร้างอาคารเดิมที่ได้รับอนุญาต หรือใบรับแจ้ง
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
5.โฉนดที่ดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้า พร้อมเจ้าของที่ดินลงนามรับรองสำเนา ทุกหน้า กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่เจ้าของที่ดินต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดิน ให้ก่อสร้างอาคารในที่ดิน
    - ฉบับจริง 0 ฉบับ
    - สำเนา 1 ฉบับ
6.ใบอนุญาตให้ใช้ที่ดินและประกอบกิจการในนิคมอุตสาหกรรม หรือใบอนุญาต ฯ ฉบับต่ออายุ หรือใบอนุญาตให้ใช้ที่ดินและประกอบกิจการ (ส่วนขยาย) พร้อมเงื่อนไขและแผนผังที่ดินแนบท้าย (กรณีอาคารอยู่ในนิคมอุตสาหกรรม)
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
7.กรณีที่มีการมอบอำนาจ ต้องมีหนังสือมอบอำนาจ ติดอากรแสตมป์ 30 บาท พร้อมสำเนาบัตรประชาชน สำเนาทะเบียนบ้าน หรือหนังสือเดินทางของผู้มอบและผู้รับมอบอำนาจ
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
8.บัตรประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียนบ้านของผู้มีอำนาจลงนามแทนนิติบุคคลผู้รับมอบอำนาจเจ้าของที่ดิน (กรณีเจ้าของที่ดินเป็นนิติบุคคล)
    - ฉบับจริง 0 ฉบับ
    - สำเนา 1 ฉบับ
9.หนังสือยินยอมให้ชิดเขตที่ดินต่างเจ้าของ (กรณีก่อสร้างอาคารชิดเขตที่ดิน)
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
10.หนังสือรับรองของสถาปนิกผู้ออกแบบพร้อมสำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม (กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะ ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม)
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
11.หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบพร้อมสำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม)
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
12.แผนผังบริเวณ แบบแปลบ รายการประกอบแบบแปลน ที่มีลายมือชื่อพร้อมกับเขียนชื่อตัวบรรจง และคุณวุฒิ ที่อยู่ ของสถาปนิก และวิศวกรผู้ออกแบบ ตามกฎกระทรวงฉบับที่ 10 (พ.ศ.2528)
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
13.รายการคำนวณโครงสร้าง แผ่นปกระบุชื่อเจ้าของอาคาร ชื่ออาคาร สถานที่ก่อสร้าง ชื่อ คุณวุฒิ ที่อยู่ ของวิศวกรผู้คำนวณพร้อมลงนามทุกแผ่น (กรณีอาคารสาธารณะ อาคารพิเศษ อาคารที่ก่อสร้างด้วยวัสดุถาวรและทนไฟเป็นส่วนใหญ่) กรณีอาคารบางประเภทที่ตั้งอยู่ในบริเวณที่ต้องมีการคำนวณให้อาคารสามารถรับแรงสั่นสะเทือนจากแผ่นดินไหวได้ ตามกฎกระทรวงกำหนดการรับน้ำหนัก ความต้านทาน ความคงทนของอาคาร และพื้นดินที่รองรับอาคารในการต้านทานแรงสั่นสะเทือนของแผ่นดินไหว พ.ศ.2550 ต้องแสดงรายละเอียดการคำนวณ การออกแบบโครงสร้าง 
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
 14.กรณีใช้หน่วยแรงเกินกว่าค่าที่กำหนดในกฎกระทรวงฉบับที่ 6 พ.ศ.2527 เช่นใช้ค่า fc’ 65 ksc. หรือ ค่า fc’>173.3 ksc.ให้แนบเอกสารแสดงผลการทดสอบความมั่นคงแข็งแรงของวัสดุที่รับรองโดยสถาบันที่เชื่อถือได้ วิศวกรผู้คำนวณและผู้ขออนุญาตลงนาม
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
15.กรณีอาคารที่เข้าข่ายตามกฎกระทรวงฉบับที่ 48 พ.ศ.2540 ต้องมีระยะคอนกรีตที่หุ้มเหล็กเสริม หรือ คอนกรีตหุ้มเหล็ก ไม่น้อยกว่าที่กำหนดในกฎกระทรวง หรือมีเอกสารรับรองอัตราการทนไฟจากสถาบันที่เชื่อถือได้ประกอบการขออนุญาต
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
16.หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของสถาปนิกผู้ควบคุมการก่อสร้างพร้อมสำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม (กรณีอาคารที่ต้องมีสถาปนิกควบคุมงาน)
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
17.หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของวิศวกรผู้ควบคุมการก่อสร้างพร้อมสำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีอาคารที่ต้องมีวิศวกรควบคุมงาน)
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
18.แบบแปลนและรายการคำนวณงานระบบของอาคาร ตามกฎกระทรวง ฉบับที่ 33 (พ.ศ.2535)
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
19.หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบปรับอากาศ
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
20.หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบไฟฟ้า
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
21.หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมและวิศวกรผู้ออกแบบระบบป้องกันเพลิงไหม้
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 1 ฉบับ
22.หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบบำบัดน้ำเสียและการระบายน้ำทิ้ง
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
23.หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบประปา
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
24.หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม ของวิศวกรผู้ออกแบบระบบลิฟต์
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
	45 วัน
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	การแจ้งดัดแปลงอาคารตามมาตรา 39 ทวิ
	1.การตรวจสอบเอกสาร
   ยื่นแจ้งดัดแปลงอาคาร จ่ายค่าธรรมเนียม และรับใบรับแจ้ง
2.การพิจารณา
   เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการแจ้ง
๓.การพิจารรา
   เจ้าพักงานท้องถิ่นดำเนินการตรวจสอบการใช้ประโยชน์ที่ดินตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมืองตรวจสอบสถานที่ก่อสร้างจัดทำผังบริเวณแผ่นที่สังเขปตรวจสอบกฎหมายอื่นๆที่เกี่ยวข้อง เช่น ประกาศกระทรวงคมนาคม เรื่องเขตปลอดภัยในการเดินอากาศ เขตปลอดภัยทางทหารฯและพรบ.จัดสรรที่ดินฯ
4.การพิจารณา
   เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาแบบแปลนและมีหนังสือแจ้งผู้ยื่นแจ้งทราบ
	1.บัตรประจำตัวประชาชน
    - ฉบับจริง 0 ฉบับ
    - สำเนา 1 ฉบับ
2.หนังสือรับรองนิติบุคคล
    - ฉบับจริง 0 ฉบับ
    - สำเนา 1 ฉบับ
3.แบบการแจ้งดัดแปลงอาคารตามที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นกำหนดและกรอกข้อความให้ครบถ้วน
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
4.ใบอนุญาตหรือใบรับแจ้งก่อสร้างอาคารเดิมที่ได้รับอนุญาต
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
5.โฉนดที่ดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้า พร้อมเจ้าของที่ดินลงนามรับรองสำเนา ทุกหน้า กรณีผู้แจ้งไม่ใช่เจ้าของที่ดินต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดินให้ก่อสร้างอาคารในที่ดิน
    - ฉบับจริง 0 ฉบับ
    - สำเนา 1 ฉบับ
6.ใบอนุญาตให้ใช้ที่ดินและประกอบกิจการในนิคมอุตสาหกรรม หรือใบอนุญาตฯ ฉบับต่ออายุ หรือใบอนุญาตให้ใช้ที่ดินและประกอบกิจการ (ส่วนขยาย) พร้อมเงื่อนไขและแผนผังที่ดินแนบท้าย (กรณีอาคารอยู่ในนิคมอุตสาหกรรม)
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
7.กรณีที่มีการมอบอำนาจ ต้องมีหนังสือมอบอำนาจ ติดอากรแสตมป์ 30 บาท พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน สำเนาทะเบียนบ้าน หรือหนังสือเดินทางของผู้มอบและผู้รับมอบอำนาจ
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
8.บัตรประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียนบ้านของผู้มีอำนาจลงนามแทนนิติบุคคลผู้รับมอบอำนาจเจ้าของที่ดิน (กรณีเจ้าของที่ดินเป็นนิติบุคคล)
    - ฉบับจริง 0 ฉบับ
    - สำเนา 1 ฉบับ
9.หนังสือยินยอมให้ชิดเขตที่ดินต่างเจ้าของ (กรณีก่อสร้างอาคารชิดเขตที่ดิน)
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
10.หนังสือรับรองของสถาปนิกผู้ออกแบบพร้อมสำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม (ระดับวุฒิสถาปนิก)
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
11.หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบสำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (ระดับคุณวุฒิวิศวกร)
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
12.หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของวิศวกรผู้ควบคุมการก่อสร้างพร้อมสำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีอาคารที่ต้องมีวิศวกรควบคุมงาน)
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
13.หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของสถาปนิกผู้ควบคุมการก่อสร้างพร้อมสำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม (กรณีอาคารที่ต้องมีสถาปนิกควบคุมงาน)
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
14.แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน ที่มีลายมือชื่อพร้อมกับเขียนชื่อตัวบรรจง และคุณวุฒิ ที่อยู่ ของสถาปนิกและวิศวกรผู้ออกแบบ ตามกฎกระทรวงฉบับที่ 10 (พ.ศ.2528)
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
15.รายการคำนวณโครงสร้าง แผ่นปกระบุชื่อเจ้าของอาคาร ชื่ออาคาร สถานที่ก่อสร้าง ชื่อ คุณวุฒิ ที่อยู่ ของวิศวกรผู้คำนวณพร้อมลงนามทุกแผ่น (กรณีอาคารสาธารณะ อาคาพิเศษ อาคารที่ก่อสร้างด้วยวัสดุถาวรและทนไฟเป็นส่วนใหญ่) กรณีอาคารบางประเภทที่ตั้งอยู่ในบริเวณที่ต้องมีการคำนวณให้อาคารสามารถรับแรงสั่นสะเทือนจากแผ่นดินไหวได้ ตามกฎกระทรวงกำหนดการรับน้ำหนัก ความต้านทาน ความคงทนของอาคาร และพื้นดินไหว พ.ศ.2550 ต้องแสดงรายละเอียดการคำนวณ การออกแบบโครงสร้าง
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
16.กรณีใช้หน่วยแรงเกินกว่าที่กำหนดในกฎกระทรวงฉบับที่ 6 พ.ศ.2527 เช่นใช้ค่า fc > 65 ksc.หรือ ค่า fc’ > 173.3 ksc. รับรองโดยสถาบันที่เชื่อถือได้ วิศวกรผู้คำนวณและผู้ขออนุญาตลงนาม
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
17.กรณีอาคารที่เข้าข่ายตามกฎกระทรวงฉบับที่ 48 พ.ศ.2540 ต้องมีระยะของคอนกรีตที่หุ้มเหล็กเสริม หรือ คอนกรีตหุ้มเหล็ก ไม่น้อยกว่าที่กำหนดในกฎกระทรวง หรือมีเอกสารรับรองอัตราการทนไฟจากสถาบันที่เชื่อถือได้ ประกอบการขออนุญาต
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
18.แบบแปลนและรายการคำนวณงานระบบของอาคาร ตามกฎกระทรวง ฉบับที่ 33 (พ.ศ.2535)
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
19.หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบปรับอากาศ (ระดับวุฒิวิศวกร)
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
20.หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบไฟฟ้า (ระดับวุฒิวิศวกร)
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
21.หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมและวิศวกรผู้ออกแบบระบบป้องกันเพลิงไหม้ (ระดับวุฒิวิศวกร)
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
22.หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบบำบัดน้ำเสียและการระบายน้ำทิ้ง (ระดับวุฒิวิศวกร)
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
23.หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบประปา (ระดับวุฒิวิศวกร)
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
24.หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม ของวิศวกรผู้ออกแบบระบบลิฟต์ (ระดับวุฒิวิศวกร)
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
	45 วัน
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	การขออนุญาตรื้อถอนอาคาร ตามมาตรา 22
	1.การตรวจสอบเอกสาร
  ยื่นขออนุญาตรื้อถอนอาคาร พร้อมเอกสาร
2.การพิจารณา 
  เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจาณาเอกสารประกอบการขออนุญาต
3.การพิจารณา
   เจ้าพนักงานท้องถิ่นการตรวจสอบการใช้ประโยชน์ที่ดินตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมืองตรวจสอบสถานที่ก่อสร้างจัดทำผังบริเวณแผนที่สังเขปตรวจสอบกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง เช่น ประกาศกระทรวงคมนาคม เรื่องเขตปลอดภัยในการเดินอากาศเขตปลอดภัยทางทหาร ฯ และ พรบ.จัดสรรที่ดิน ฯ
4.การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ
   เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาแบบแปลนและพิจารณาออกใบอนุญาต (อ.1) และแจ้งให้ผู้ขอมารับใบอนุญาตรื้อถอนอาคาร (น.1)
	1.บัตรประจำตัวประชาชน
    - ฉบับจริง 0 ฉบับ
    - สำเนา 1 ฉบับ
2.หนังสือรับรองนิติบุคคล
    - ฉบับจริง 0 ฉบับ
    - สำเนา 1 ฉบับ
3.แบบคำขออนุญาตรื้อถอนอาคาร (แบบ ข.1)
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
4.หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของผู้ออกแบบขั้นตอน วิธีการ และสิ่งป้องกันวัสดุร่วงหล่นในการรื้อถอนอาคาร (กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะ ขนาด อยู่ในประเภทเป็นวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม)
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
5.โฉนดที่ดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้า พร้อมเจ้าของที่ดินลงนามรับรองสำเนา ทุกหน้า กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่เจ้าของที่ดินต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดินให้รื้อถอนอาคารในที่ดิน
    - ฉบับจริง 0 ฉบับ
    - สำเนา 1 ฉบับ
6.ใบอนุญาตให้ใช้ที่ดินและประกอบกิจการในนิคมอุตสาหกรรม หรือ ใบอนุญาตฯ ฉบับต่ออายุ หรือใบอนุญาตให้ใช้ที่ดินและประกอบกิจการ (ส่วนขยาย) พร้อมเงื่อนไขและแผนผังที่ดินแนบท้าย (กรณีอาคารอยู่ในนิคมอุตสาหกรรม)
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
7.กรณีที่มีการมอบอำนาจ ต้องมีหนังสือมอบอำนาจ ติดอากรแสตมป์ 30 บาท พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน สำเนาทะเบียนบ้าน หรือหนังสือเดินทางของผู้มอบและผู้รับมอบอำนาจ 
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
8.บัตรประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียนบ้านของผู้มีอำนาจลงนามแทนนิติบุคคลผู้รับมอบอำนาจเจ้าของที่ดิน (กรณีเจ้าของที่ดินเป็นนิติบุคคล)
    - ฉบับจริง 0 ฉบับ
    - สำเนา 1 ฉบับ
9.กรณีที่มีการมอบอำนาจ ต้องมีหนังสือมอบอำนาจติดอากรแสตมป์ 30 บาท พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน สำเนาทะเบียนบ้านหรือหนังสือเดินทางของผู้มอบและผู้รับมอบอำนาจบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนของผู้มีอำนาจลงนามแทนนิติบุคคลผู้รับมอบอำนาจเจ้าของอาคาร (กรณีเจ้าของอาคารเป็นนิติบุคคล)
    - ฉบับจริง 0 ฉบับ
    - สำเนา 1 ฉบับ
10.หนังสือรับรองของสถาปนิกผู้ออกแบบพร้อมสำเนาในอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม (กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะ ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม)
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
11.หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบพร้อมสำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม)
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
12.แผงผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน ที่มีลายมือชื่อพร้อมกับเขียนชื่อตัวบรรจง และคุณวุฒิ ที่อยู่ ของสถาปนิกและวิศวกรผู้ออกแบบ ตามกฎกระทรวงฉบับที่ 10 (พ.ศ.2528)
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
	45 วัน
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	การแจ้งรื้อถอนอาคารตามมาตรา 39 ทวิ
	1.การตรวจสอบเอกสาร
   ยื่นแจ้งรื้อถอนอาคาร จ่ายค่าธรรมเนียม และรับใบรับแจ้ง
2.การพิจารณา
   เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาแบบแปลน และพิจารณารับรองการแจ้ง และมีหนังสือแจ้งผู้ยื่นแจ้งทราบ
3.การพิจารณา
   เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจสอบพิจารณาแบบแปลน และพิจารณารับรองการแจ้ง และมีหนังสือแจ้งผู้ยื่นแจ้งทราบ
	1.บัตรประจำตัวประชาชน
    - ฉบับจริง 0 ฉบับ
    - สำเนา 1 ฉบับ
2.หนังสือรับรองนิติบุคคล
    - ฉบับจริง 0 ฉบับ
    - สำเนา 1 ฉบับ
3.แบบการแจ้งรื้อถอนอาคารตามที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นกำหนด และกรอกข้อความให้ครบถ้วน
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
4.หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบขั้นตอนและสิ่งป้องกันวัสดุหล่นในการ รื้อถอนอาคาร (กรณีอาคารมีลักษณะ ขนาด อยู่ในประเภทวิชาชีพควบคุม)
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
5.โฉนดที่ดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้า พร้อมเจ้าของที่ดินลงนามรับรองสำเนา ทุกหน้า กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช้เจ้าของที่ดินต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดินให้รื้อถอน
    - ฉบับจริง 0 ฉบับ
    - สำเนา 1 ฉบับ
6.ใบอนุญาตให้ใช้ที่ดินและประกอบกิจการในนิคมอุตสาหกรรม หรือใบอนุญาตฯ ฉบับต่ออายุ หรือใบอนุญาตให้ใช้ที่ดินและประกอบกิจการ (ส่วนขยาย) พร้อมเงื่อนไขและแผนผังที่ดินแนบท้าย (กรณีอาคารอยู่ในนิคมอุตสาหกรรม)
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
7.กรณีที่มีกำรมอบอำนาจ ต้องมีหนังสือมอบอำนาจ ติดอำกรแสตมป์ 30 บาท พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชำชน สำเนาทะเบียนบ้าน หรือหนังสือเดินทางของผู้มอบและผู้รับมอบอำนาจ 
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
8.บัตรประจำตัวประชำชน และสำเนาทะเบียนบ้านของผู้มีอำนาจลงนามแทนนิติบุคคลผู้รับมอบอำนาจเจ้าของที่ดิน (กรณีเจ้าของที่ดินเป็นนิติบุคคล) 
    - ฉบับจริง 0 ฉบับ
    - สำเนา 1 ฉบับ
9.หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบพร้อมสำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุม (ระดับวุฒิวิศวกร) 
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
10.หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงำนของวิศวกรผู้ควบคุมการรื้อถอนพร้อมสำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีอาคารที่ต้องมีวิศวกรควบคุมงาน) 
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
11.แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน ที่มีลายมือชื่อพร้อมกับเขียนชื่อตัวบรรจง และคุณวุฒิ ที่อยู่ ของสถาปนิก และวิศวกรผู้ออกแบบ ตามกฎกระทรวงฉบับที่ 10 (พ.ศ.2528) 
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
	15 วัน
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	การแจ้งเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา 39 ทวิ
	1.การตรวจสอบเอกสาร
   แจ้งเคลื่อนย้ายอาคาร จ่ายค่าธรรมเนียม และรับใบรับแจ้ง
2.การพิจารณา
   เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการแจ้ง
3.การพิจารณา
   เจ้าพนักงานท้องถิ่นดาเนินการตรวจสอบการใช้ประโยชน์ที่ดินตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมืองตรวจสอบสถานที่ก่อสร้างจัดทาผังบริเวณแผนที่สังเขปตรวจสอบกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง เช่น ประกาศกระทรวงคมนาคม เรื่องเขตปลอดภัยในการเดินอากาศ เขตปลอดภัยทางทหาร ฯ และ พรบ.จัดสรรที่ดิน ฯ
4.กำรพิจารณา
   เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาแบบแปลนและมีหนังสือแจ้งผู้ยื่นแจ้งทราบ
	1.บัตรประจำตัวประชาชน
    - ฉบับจริง 0 ฉบับ
    - สำเนา 1 ฉบับ
2.หนังสือรับรองนิติบุคคล
    - ฉบับจริง 0 ฉบับ
    - สำเนา 1 ฉบับ
3.แบบการแจ้งเคลื่อนย้ายอาคาร ตามที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นกำหนด กรอกข้อความให้ครบถ้วน
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
4.โฉนดที่ดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้า พร้อมเจ้าของที่ดินลงนามรับรองสำเนา ทุกหน้ากรณีผู้แจ้งไม่ใช่เจ้าของที่ดินต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดินให้ก่อสร้างอาคารในที่ดิน
    - ฉบับจริง 0 ฉบับ
    - สำเนา 1 ฉบับ
5.กรณีที่มีการมอบอำนาจ ต้องมีหนังสือมอบอำนาจติดอำกรแสตมป์ 30 บาท พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชำชน สำเนาทะเบียนบ้าน หรือหนังสือเดินทางของผู้มอบและผู้รับมอบอำนาจ
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
6.หนังสือมอบอำนาจเจ้าของที่ดิน (กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่เจ้าของที่ดิน)
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
7.สำเนาประชำชนและสำเนาทะเบียนบ้านของผู้มีอำนาจลงนามแทนนิติบุคคลผู้รับมอบอำนาจเจ้าของที่ดิน (กรณีนิติบุคคลเป็นเจ้าของที่ดิน)
    - ฉบับจริง 0 ฉบับ
    - สำเนา 1 ฉบับ
8.หนังสือรับรองของสถาปนิกผู้ออกแบบพร้อมสำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม (กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะ ขนาดอยู่ในประเภทวิชำชีพสถาปัตยกรรมควบคุม)
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
9.หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบพร้อมสำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะ ขนาดอยู่ในประเภทวิชำชีพวิศวกรรมควบคุม)
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
10.แผนผังบริเวณ แบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลน
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
11.รายการคำนวณโครงสร้าง พร้อมลงลายมือชื่อ เลขทะเบียนของวิศวกรผู้ออกแบบ
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
12.หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน (แบบ น. 4) (กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะ ขนาดอยู่ในประเภทวิชำชีพวิศวกรรมควบคุม)
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
13.หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน (แบบ น. 4) (กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะ ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม)
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
	45 วัน

	22
	การขออนุญาตดัดแปลง หรือใช้ที่จอดรถที่กลับรถ และทางเข้า - ออกของรถ เพื่อการอื่นตามมาตรา 34
	1.การตรวจสอบเอกสาร
   ยื่นขออนุญาตดัดแปลง พร้อมเอกสาร
2.การพิจารณา
   เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการขออนุญาต
3.การพิจารณา
   เจ้าพนักงานท้องถิ่นดาเนินการตรวจสอบการใช้ประโยชน์ที่ดินตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมืองตรวจสอบสถานที่ก่อสร้างจัดทาผังบริเวณแผนที่สังเขปตรวจสอบกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง เช่น ประกาศกระทรวงคมนาคม เรื่องเขตปลอดภัยในการเดินอากาศ เขตปลอดภัยทางทหาร ฯ และ พรบ.จัดสรรที่ดิน ฯ
4.การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ
   เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาแบบแปลนและพิจารณาออกใบอนุญาต (อ.4) และแจ้งให้ผู้ขอมารับใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร (น.1)
	1.บัตรประจำตัวประชำชน
    - ฉบับจริง 0 ฉบับ
    - สำเนา 1 ฉบับ
2.หนังสือรับรองนิติบุคคล
    - ฉบับจริง 0 ฉบับ
    - สำเนา 1 ฉบับ
3.คำขออนุญาตดัดแปลง หรือใช้ที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถ เพื่อการอื่น (แบบ ข. 4)
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
4.โฉนดที่ดิน น.ส. 3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้าพร้อมเจ้าของที่ดินลงนามรับรองสำเนาทุกหน้า
    - ฉบับจริง 0 ฉบับ
    - สำเนา 1 ฉบับ
5.หนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดินที่ให้ใช้เป็นที่จอดรถ (กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่เจ้าของที่ดิน)
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
6.หนังสือมอบอำนาจเจ้าของที่ดิน (กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่เจ้าของที่ดิน)
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
7.สำเนาบัตรประจำตัวประชำชนและทะเบียนบ้านของผู้มีอำนาจลงนามแทน นิติบุคคลผู้รับมอบอำนาจเจ้าของที่ดิน (กรณีนิติบุคคลเป็นเจ้าของที่ดิน)
    - ฉบับจริง 0 ฉบับ
    - สำเนา 1 ฉบับ
8.หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของผู้ออกแบบ และคำนวณ (กรณีเป็นสิ่งที่สร้างขึ้นเป็นอาคารเพื่อใช้เป็นที่จอดรถ)
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
9.หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชำชีพสถาปัตยกรรมควบคุมของผู้ออกแบบ สถาปัตยกรรม (กรณีที่เป็นสิ่งที่สร้างขึ้นเป็นอาคารเพื่อใช้เป็นที่จอดรถ)
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
10.หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน (แบบ น. 4) (กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะ ขนาดอยู่ในประเภทวิชำชีพวิศวกรรมควบคุม)
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
11.หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน (แบบ น. 4) (กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะ ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม)
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
12.แผนผังบริเวณ แบบแปลน และรายการประกอบแบบแปลน
    - ฉบับจริง 5 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
13.รายการคำนวณโครงสร้าง พร้อมลงลายมือชื่อเลขทะเบียนของวิศวกรผู้ออกแบบ (กรณีที่เป็นสิ่งที่สร้างขึ้นเป็นอาคารเพื่อใช้เป็นที่จอดรถ)
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
14.สำเนาใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร หรือดัดแปลงอาคาร หรือเคลื่อนย้ายอาคาร หรือเปลี่ยนการใช้อาคาร
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
	45 วัน

	23
	การขอใบรับรองการก่อสร้าง ดัดแปลง หรือเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา 32
	1.การตรวจสอบเอกสาร
   ยื่นแจ้ง และเสียค่าธรรมเนียม
2.การพิจารณา
   เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจสอบนัดวันตรวจ
3.การพิจารณา
   เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจอาคารที่ก่อสร้างแล้วเสร็จ และพิจารณาออกใบรับรอง อ. 6 และแจ้งให้ผู้ขอมารับใบ น.1
	1.บัตรประจำตัวประชาชน
    - ฉบับจริง 0 ฉบับ
    - สำเนา 1 ฉบับ
2.หนังสือรับรองนิติบุคคล
    - ฉบับจริง 0 ฉบับ
    - สำเนา 1 ฉบับ
3.แบบคำขอใบรับรองการก่อสร้างอาคาร ดัดแปลง หรือเคลื่อนย้ายอาคาร (แบบ ข.๖)
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
4.ใบอนุญาตก่อสร้างอาคารเดิมที่ได้รับอนุญาต หรือใบรับแจ้ง
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
5.หนังสือแสดงความยินยอมจากเจ้าของอาคาร (กรณีผู้ครอบครองอาคารเป็นผู้ขออนุญาต)
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
6.ใบรับรองหรือใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคาร (เฉพาะกรณีที่อาคารที่ขออนุญาตเปลี่ยนการใช้ได้รับใบรับรองหรือได้รับใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคารมาแล้ว)
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
7.หนังสือรับรองของผู้ควบคุมงานรับรองว่าได้ควบคุมงานเป็นไปโดยถูกต้องตามที่ได้รับใบอนุญาต
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
	15 วัน

	24
	การขออนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคารตามมาตรา 33
	1.การตรวจสอบเอกสาร
   ยื่นขออนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคาร พร้อมเอกสาร
2.การพิจารณา
   เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการขออนุญาต
3.การพิจารณา
   เจ้าพนักงานท้องถิ่นดาเนินการตรวจสอบการใช้ประโยชน์ที่ดินตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมืองตรวจสอบสถานที่ก่อสร้างจัดทาผังบริเวณแผนที่สังเขปตรวจสอบกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง เช่น ประกาศกระทรวงคมนาคม เรื่องเขตปลอดภัยในการเดินอากาศ เขตปลอดภัยทางทหาร ฯ และ พรบ.จัดสรรที่ดิน ฯ
4.การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ
   เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาแบบแปลนและพิจารณาออกใบอนุญาต (อ.1) และแจ้งให้ผู้ขอมารับใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคาร (น.5)
	1.บัตรประจำตัวประชาชน 
    - ฉบับจริง 0 ฉบับ
    - สำเนา 1 ฉบับ
2.หนังสือรับรองนิติบุคคล
    - ฉบับจริง 0 ฉบับ
    - สำเนา 1 ฉบับ
3.แบบคำขออนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคาร (แบบ ข. 3) 
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
4.สำเนาหรือภาพถ่ายเอกสารแสดงการเป็นเจ้าของอาคาร หรือผู้ครอบครองอาคาร
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
5.หนังสือแสดงความยินยอมจากเจ้าของอาคาร (กรณีผู้ครอบครองอาคารเป็นผู้ขออนุญาต)
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
6.ใบรับรองหรือใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคาร (เฉพาะกรณีที่อาคารที่ขออนุญาตเปลี่ยนการใช้ได้รับใบรับรองหรือได้รับใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคารมาแล้ว)
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
7.แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน
    - ฉบับจริง 5 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
8.รายการคำนวณโครงสร้าง พร้อมลงลายมือชื่อ เลขทะเบียนของวิศวกร ผู้ออกแบบ (เฉพาะกรณีที่การเปลี่ยนแปลงการใช้อาคาร ทำให้มีการเปลี่ยนแปลงน้ำหนักบรรทุกบนพื้นอาคารมากขึ้น กว่าที่ได้รับอนุญาตไว้เดิม
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
9.หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบและคำนวณ พร้อมสำเนาหรือภาพถ่ายใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีที่เป็นอาคาร มีลักษณะขนาดอยู่ในประเภทเป็นวิชำชีพวิศวกรรมควบคุม)
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
	25 วัน

	25
	การขออนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร
	1.การตรวจสอบเอกสาร
   ยื่นขออนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร พร้อมเอกสาร
2.การพิจารณา
   เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการขออนุญาต
3.การพิจารณา
   เจ้าพนักงานท้องถิ่นดาเนินการตรวจสอบการใช้ประโยชน์ที่ดินตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมืองตรวจสอบสถานที่ก่อสร้างจัดทาผังบริเวณแผนที่สังเขปตรวจสอบกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง เช่น ประกาศกระทรวงคมนาคม เรื่องเขตปลอดภัยในการเดินอากาศ เขตปลอดภัยทางทหาร ฯ และ พรบ.จัดสรรที่ดิน ฯ
4.การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ
   เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาแบบแปลนและพิจารณาออกใบอนุญาต (อ.1) และแจ้งให้ผู้ขอมารับใบอนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร (น.1)
	1.บัตรประจำตัวประชาชน
    - ฉบับจริง 0 ฉบับ
    - สำเนา 1 ฉบับ
2.หนังสือรับรองนิติบุคคล
    - ฉบับจริง 0 ฉบับ
    - สำเนา 1 ฉบับ
3.คำขออนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร (แบบ ข. 2)
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
4.โฉนดที่ดิน น.ส. 3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้า พร้อมเจ้าของที่ดินลงนามรับรองสำเนาทุกหน้า กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่เจ้าของที่ดินต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดินให้เคลื่อนย้ายอาคารไปไว้ในที่ดิน
    - ฉบับจริง 0 ฉบับ
    - สำเนา 1 ฉบับ
5.กรณีที่มีการมอบอำนาจ ต้องมีหนังสือมอบอำนาจติดอำกรแสตมป์ 30 บาท พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน สำเนาทะเบียนบ้าน หรือหนังสือเดินทางของผู้มอบและผู้รับมอบอำนาจ
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
6.หนังสือมอบอำนาจเจ้าของที่ดิน (กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่เจ้าของที่ดิน)
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
7.สำเนาบัตรประชำชนและสำเนาทะเบียนของผู้มีอำนาจลงนามแทนนิติ
บุคคลผู้รับมอบอำนาจเจ้าของที่ดิน (กรณีนิติบุคคลเป็นเจ้าของที่ดิน)
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
8.หนังสือรับรองของสถาปนิกผู้ออกแบบพร้อมสำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม (กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะ ขนาดอยู่ในประเภทวิชำชีพสถาปัตยกรรมควบคุม)
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
9.หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบพร้อมสำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะ ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม)
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
10.แผนผังบริเวณ แบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลน
    - ฉบับจริง 5 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
11.รายการคำนวณโครงสร้าง พร้อมลงลายมือชื่อ เลขทะเบียนของวิศวกรผู้ออกแบบ
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
12.หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน (แบบ น. 4) (กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะ ขนาดอยู่ในประเภทวิชำชีพวิศวกรรมควบคุม)
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
13.หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน (แบบ น. 4) (กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะ ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม)
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
	45 วัน

	26
	การขอเปลี่ยนผู้ควบคุมงาน
	1.การตรวจสอบเอกสาร
   ยื่นขอเปลี่ยนผู้ควบคุมงาน พร้อมเอกสาร
2.กำรพิจารณา
   เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการขอเปลี่ยนผู้ควบคุมงาน
3.การพิจารณา
   เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจสอบการดาเนินการตามใบอนุญาตว่าถึงขั้นตอนใดและแจ้งให้ผู้ขอเปลี่ยนผู้ควบคุมงานทราบ (น.1)
	1.บัตรประจำตัวประชาชน
    - ฉบับจริง 0 ฉบับ
    - สำเนา 1 ฉบับ
2.หนังสือรับรองนิติบุคคล.    
    - ฉบับจริง 0 ฉบับ
    - สำเนา 1 ฉบับ
3.สำเนาหนังสือที่ได้แจ้งให้ผู้ควบคุมงานคนเดิมทราบว่า ได้บอกเลิกมิให้เป็นผู้ควบคุมงานแล้ว พร้อมหลักฐานแสดงการรับทราบ ของผู้ควบคุมงานคนเดิม (แบบ น. 5)
    - ฉบับจริง 0 ฉบับ
    - สำเนา 1 ฉบับ
4.หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงานคนใหม่ ตามมาตรำ 30 วรรคสอง (แบบ น. 8)
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
5.สำเนาใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนย้ายอาคาร แล้วแต่กรณี
    - ฉบับจริง 0 ฉบับ
    - สำเนา 1 ฉบับ
6.สำเนาหนังสือแจ้งกำรบอกเลิกผู้ควบคุมงาน (แบบ น. 7)
    - ฉบับจริง 0 ฉบับ
    - สำเนา 1 ฉบับ
	5 วัน

	27
	การขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอนหรือเคลื่อนย้ายอาคาร
	1.การตรวจสอบเอกสาร
   ยื่นขอต่ออายุใบอนุญาต พร้อมเอกสาร
2.กำรพิจารณา
   เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการขอต่ออายุใบอนุญาต
3.กำรพิจารณา
   เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจสอบการดาเนินการตามใบอนุญาตว่าถึงขั้นตอนใดและแจ้งให้ผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตทราบ (น.1)
	1.บัตรประจำตัวประชาชน
    - ฉบับจริง 0 ฉบับ
    - สำเนา 1 ฉบับ
2.หนังสือรับรองนิติบุคคล
    - ฉบับจริง 0 ฉบับ
    - สำเนา 1 ฉบับ
3.แบบคำขอต่ออำยุใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร ดัดแปลงอาคาร รื้อถอนอาคาร เคลื่อนย้ายอาคาร ดัดแปลงหรือใช้ที่จอดรถ ที่กลับรถและทางเข้าออกของรถเพื่อการยื่น (แบบ ข. 5)
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
4.สำเนาใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนย้ายอาคาร แล้วแต่กรณี 
     - ฉบับจริง 0 ฉบับ
    - สำเนา 1 ฉบับ
5.หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน (แบบ น. 4) (กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะ ขนาดอยู่ในประเภทวิชำชีพวิศวกรรมควบคุม)
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
6.หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน (แบบ น. 4) (กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะ ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม)
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
	5 วัน

	28
	การออกใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ำมัน (ระยะที่ 1 : ขั้นตอนออกคำสั่งรับคำขอรับใบอนุญาต)
	1.การตรวจสอบเอกสาร
   เจ้าหน้าที่ รับคาขอ และตรวจสอบความถูกต้องของคาขอ และความครบถ้วนของเอกสารตามรายการเอกสารหลักฐานที่กำหนด และส่งเรื่องให้สานักความปลอดภัยธุรกิจน้ามัน
2.กำรพิจารณา
   เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ พิจารณา/ตรวจสอบ - เอกสารหลักฐานประกอบคาขอ - ตรวจสอบสถานที่เบื้องต้น - แผนผังโดยสังเขป - แผนผังบริเวณ - แบบก่อสร้าง ระบบความปลอดภัย ระบบควบคุมมลพิษ ระบบท่อน้ามัน ระบบท่อดับเพลิง ระบบบาบัดน้าเสียหรือแยกน้าปนเปื้อนน้ามัน ระบบอุปกรณ์นิรภัย - แบบระบบไฟฟ้า ระบบป้องกันอันตรายจากฟ้าผ่า - สิ่งปลูกสร้างอื่น แล้วแต่กรณี – รายการคำนวณความมั่นคงแข็งแรงและระบบที่เกี่ยวข้อง
3.การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ
   ลงนามในหนังสือแจ้งผลการพิจารณา
	1.คำขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการ (แบบ ธพ.น. ๑)
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
2.บัตรประจำตัวประชาชน
    - ฉบับจริง 0 ฉบับ
    - สำเนา 1 ฉบับ
3.สำเนาทะเบียนบ้าน
    - ฉบับจริง 0 ฉบับ
    - สำเนา 1 ฉบับ
4.หนังสือรับรองนิติบุคคล
    - ฉบับจริง 0 ฉบับ
    - สำเนา 1 ฉบับ
5.หนังสือมอบอำนาจ (ถ้ามี) พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชำชนของผู้มอบอำนาจและผู้รับมอบอำนาจ
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
6.สำเนาเอกสารแสดงสิทธิใช้ที่ดิน เช่น โฉนดที่ดิน / น.ส.๓ / น.ส.๓ ก / ส.ค.๑ เป็นต้น 
    - ฉบับจริง 0 ฉบับ
    - สำเนา 1 ฉบับ
7.สำเนาเอกสารแสดงว่าผู้ขอรับใบอนุญาต มีสิทธิใช้ที่ดิน หรือหนังสือยินยอมให้ใช้ที่ดินหรือหนังสือยินยอมจากหน่วยงานที่มีหน้าที่ดูแลและรับผิดชอบที่ดินดังกล่าว
    - ฉบับจริง 0 ฉบับ
    - สำเนา 1 ฉบับ
8.สำเนาหนังสือแจ้งการตรวจสอบการใช้ประโยชน์ที่ดินตำมกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง
    - ฉบับจริง 0 ฉบับ
    - สำเนา 1 ฉบับ
9.แผนผังโดยสังเขป แผนผังบริเวณและแบบก่อสร้าง ระบบความปลอดภัย ระบบควบคุมมลพิษ ระบบท่อน้ำมัน ระบบท่อดับเพลิง ระบบบำบัดน้ำเสียหรือแยกน้ำปนเปื้อนน้ำมัน ระบบอุปกรณ์นิรภัย แบบระบบไฟฟ้า ระบบป้องกันอันตรายจากฟ้าผ่าและสิ่งปลูกสร้างอื่น แล้วแต่กรณี
    - ฉบับจริง 3 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
10.รายการคำนวณความมั่นคงแข็งแรง และระบบที่เกี่ยวข้อง
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
11.หนังสือรับรองของวิศวกร พร้อมสำเนาใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
12.สำเนาหนังสืออนุญาตพร้อมด้วยสำเนาแผนผังที่ได้รับอนุญาตทำทางเชื่อมถนนสาธารณะ หรือทางหลวง หรือถนนส่วนบุคคล หรือสำเนาหนังสืออนุญาตพร้อมด้วยสำเนาแผนผังที่ได้รับอนุญาตทำสิ่งล่วงล้ำลำน้ำ
    - ฉบับจริง 0 ฉบับ
    - สำเนา 1 ฉบับ
13.อื่นๆ (ถ้ำมี)
    - ฉบับจริง 0 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
	45 วัน

	29
	การออกใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ำมัน (ระยะที่ 2 : ขั้นตอนออกใบอนุญาต)
	1.การตรวจสอบเอกสาร
   เจ้าหน้าที่ รับหนังสือหรือคาขอ และตรวจสอบความครบถ้วนของเอกสารตามรายการเอกสารหลักฐานที่กำหนด และส่งเรื่องให้สานักความปลอดภัยธุรกิจน้ามัน
2.การพิจารณา
   เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ พิจารณา/ตรวจสอบ - สถานที่และสิ่งก่อสร้าง - ผลการทดสอบถังเก็บน้ามัน ระบบท่อน้ามันและอุปกรณ์ ระบบไฟฟ้า ระบบป้องกันอันตรายจากฟ้าผ่า ระบบป้องกันและระงับอัคคีภัย – เอกสารหลักฐานประกอบ
3.การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ
   ลงนามในใบอนุญาต
	1.ผลการทดสอบถังเก็บน้ำมัน ระบบท่อน้ำมันและอุปกรณ์ ระบบไฟฟ้า ระบบป้องกันอันตรายจากฟ้าผ่า ระบบป้องกันและระงับอัคคีภัย
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
2.สำเนาหนังสืออนุญาตพร้อมด้วยสำเนาแผนผังที่ได้รับอนุญาตทำทางเชื่อมถนนสาธารณะ หรือทางหลวง หรือถนนส่วนบุคคล หรือสำเนาหนังสืออนุญาตพร้อมด้วยสำเนาแผนผังที่ได้รับอนุญาตทำสิ่งล่วงล้ำลำน้ำ
    - ฉบับจริง 0 ฉบับ
    - สำเนา 1 ฉบับ
3.สำเนาสัญญาประกันภัยภัยหรือกรมธรรม์ประกันภัยความรับผิดชอบตามกฎหมายแก่ผู้ได้รับความเสียหายจากภัยอันเกิดจากการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3
    - ฉบับจริง 0 ฉบับ
    - สำเนา 1 ฉบับ
4.อื่นๆ (ถ้ามี)
    - ฉบับจริง 0 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
	

	30
	การต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ำมัน
	1.การตรวจสอบเอกสาร
   เจ้าหน้าที่ รับคาขอ และตรวจสอบความถูกต้องของคาขอ และความครบถ้วนของเอกสารตามรายการเอกสารหลักฐานที่กำหนด และส่งเรื่องให้สานักความปลอดภัยธุรกิจน้ามัน
2.การพิจารณา
   เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบพิจารณา/ตรวจสอบ - ผลการตรวจสอบความปลอดภัย - เอกสารหลักฐานประกอบ โดยมีระยะเวลาพิจารณา ดังนี้ - กรณียื่นเรื่องในเดือนพฤศจิกายน ใช้ระยะเวลาพิจารณา 42 วัน - กรณียื่นเรื่องในเดือนธันวาคม ใช้ระยะเวลาพิจารณา 72 วัน
3.การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ
   ลงนามในใบอนุญาต
	1.คำขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการ (แบบ ธพ.น. ๓)
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
2.บัตรประจำตัวประชาชน
    - ฉบับจริง 0 ฉบับ
    - สำเนา 1 ฉบับ
3.สำเนาทะเบียนบ้าน 
    - ฉบับจริง 0 ฉบับ
    - สำเนา 1 ฉบับ
4.หนังสือรับรองนิติบุคคล
    - ฉบับจริง 0 ฉบับ
    - สำเนา 1 ฉบับ
5.สำเนาใบอนุญาตประกอบกิจการ
    - ฉบับจริง 0 ฉบับ
    - สำเนา 1 ฉบับ
6.สำเนาสัญญาประกันภัยภัยหรือกรมธรรม์ประกันภัยความรับผิดชอบตามกฎหมายแก่ผู้ได้รับความเสียหายจากภัยอันเกิดจากการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3
    - ฉบับจริง 0 ฉบับ
    - สำเนา 1 ฉบับ
7.อื่นๆ (ถ้ามี)
    - ฉบับจริง 0 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
	45 ถึง 75 วันทำการ

	31
	การแก้ไขเปลี่ยนแปลงการประกอบกิจการสถานีบริการน้ำมัน (ระยะที่ 1 : ขั้นตอนออกคำสั่งรับคำขอรับใบอนุญาต)
	1.การตรวจสอบเอกสาร
   เจ้าหน้าที่ รับคาขอ และตรวจสอบความถูกต้องของคาขอ และความครบถ้วนของเอกสารตามรายการเอกสารหลักฐานที่กำหนด และส่งเรื่องให้สานักความปลอดภัยธุรกิจน้ามัน
2.การพิจารณา
   เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ พิจารณา/ตรวจสอบ - เอกสารหลักฐานประกอบคาขอ - ตรวจสอบสถานที่เบื้องต้น - แผนผังโดยสังเขป - แผนผังบริเวณ - แบบก่อสร้าง ระบบความปลอดภัย ระบบควบคุมมลพิษ ระบบท่อน้ามัน ระบบท่อดับเพลิง ระบบบาบัดน้าเสียหรือแยกน้าปนเปื้อนน้ามัน ระบบอุปกรณ์นิรภัย - แบบระบบไฟฟ้า ระบบป้องกันอันตรายจากฟ้าผ่า - สิ่งปลูกสร้างอื่น แล้วแต่กรณี – รายการคำนวณความมั่นคงแข็งแรงและระบบที่เกี่ยวข้อง
3.การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ
   ลงนามในหนังสือแจ้งผลการพิจารณา
	1.คำขอแก้ไขเปลี่ยนแปลงการประกอบกิจการ (แบบ ธพ.น.๔)
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
2.บัตรประจำตัวประชาชน
    - ฉบับจริง 0 ฉบับ
    - สำเนา 1 ฉบับ
3.สำเนาทะเบียนบ้าน
    - ฉบับจริง 0 ฉบับ
    - สำเนา 1 ฉบับ
4.หนังสือรับรองนิติบุคคล
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
5.หนังสือมอบอำนาจ (ถ้ำมี) พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้มอบอำนาจและผู้รับมอบอำนาจ
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
6.สำเนาใบอนุญาตประกอบกิจการ (เดิม)
    - ฉบับจริง 0 ฉบับ
    - สำเนา 1 ฉบับ
7.สำเนาเอกสารแสดงสิทธิใช้ที่ดิน กรณีขยายแนวเขตสถานประกอบการ
    - ฉบับจริง 0 ฉบับ
    - สำเนา 1 ฉบับ
8.สำเนาเอกสารแสดงว่าผู้ขอรับใบอนุญาตมีสิทธิใช้ที่ดิน หรือหนังสือยินยอมให้ใช้ที่ดินหรือหนังสือยินยอมจากหน่วยงานที่มีหน้าที่ดูแลและรับผิดชอบที่ดินดังกล่าว
    - ฉบับจริง 0 ฉบับ
    - สำเนา 1 ฉบับ
9.สำเนาหนังสือแจ้งการตรวจสอบการใช้ประโยชน์ที่ดินตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง
    - ฉบับจริง 0 ฉบับ
    - สำเนา 1 ฉบับ
10.แผนผังโดยสังเขป แผนผังบริเวณและแบบก่อสร้าง ระบบความปลอดภัย ระบบควบคุมมลพิษ ระบบท่อน้ำมัน ระบบท่อดับเพลิง ระบบบำบัด น้ำเสียหรือแยกน้ำปนเปื้อนน้ำมัน ระบบอุปกรณ์นิรภัย แบบระบบไฟฟ้า ระบบป้องกันอันตราย จาก ฟ้าผ่า และสิ่งปลูกสร้างอื่น แล้วแต่กรณี
    - ฉบับจริง 3 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
11.รายการคำนวณความมั่นคงแข็งแรง และระบบ ที่เกี่ยวข้อง
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
12.หนังสือรับรองของวิศวกร พร้อมสำเนาใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
13.สำเนาหนังสืออนุญาตพร้อมด้วยสำเนาแผนผังที่ได้รับอนุญาตทำทางเชื่อมถนนสำธารณะ หรือทางหลวง หรือถนนส่วนบุคคล หรือสำเนาหนังสืออนุญาตพร้อมด้วยสำเนาแผนผังที่ได้รับอนุญาตทำสิ่งล่วงล้ำลำน้ำ ให้นำมายื่นก่อนพิจารณาออกใบอนุญาต
    - ฉบับจริง 0 ฉบับ
    - สำเนา 1 ฉบับ
14.อื่นๆ (ถ้ามี)
    - ฉบับจริง 0 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
	45 วันทำการ

	32
	การแก้ไขเปลี่ยนแปลงการประกอบกิจการสถานีบริการน้ำมัน (ระยะที่ 2 : ขั้นตอนออกใบอนุญาต)
	1.การตรวจสอบเอกสาร
   เจ้าหน้าที่ รับหนังสือหรือคาขอ และตรวจสอบความครบถ้วนของเอกสารตามรายการเอกสารหลักฐานที่กำหนด และส่งเรื่องให้สานักความปลอดภัยธุรกิจน้ามัน
2.การพิจารณา
   เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ พิจารณา/ตรวจสอบ - สถานที่และสิ่งก่อสร้าง – ผลการทดสอบถังเก็บน้ำมัน ระบบท่อน้ำมันและอุปกรณ์ ระบบไฟฟ้า ระบบป้องกันอันตรายจากฟ้าผ่า ระบบป้องกันและระงับอัคคีภัย – เอกสารหลักฐานประกอบ
3.การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ
   ลงนามในใบอนุญาต
	1.หนังสือนำส่ง
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
2.ผลการทดสอบถังเก็บน้ำมัน ระบบท่อน้ำมันและอุปกรณ์ ระบบไฟฟ้า และระบบป้องกันอันตรายจากฟ้าผ่า ระบบป้องกันและระงับอัคคีภัย
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
3.สำเนาหนังสืออนุญาตพร้อมด้วยสำเนาแผนผังที่ได้รับอนุญาตทำทางเชื่อมถนนสาธารณะ หรือทางหลวง หรือถนนส่วนบุคคล หรือสำเนาหนังสืออนุญาตพร้อมด้วยสำเนาแผนผังที่ได้รับอนุญาต ทำสิ่งล่วงล้ำลำน้ำ
    - ฉบับจริง 0 ฉบับ
    - สำเนา 1 ฉบับ
4.อื่นๆ (ถ้ามี)
    - ฉบับจริง 0 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
	30 วัน

	33
	การโอนใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ำมัน
	1.การตรวจสอบเอกสาร
   เจ้าหน้าที่ รับคำขอ และตรวจสอบความครบถ้วนของเอกสารตามรายการเอกสารหลักฐาน ที่กำหนด และส่งเรื่องให้สำนักความปลอดภัยธุรกิจน้ำมัน
2.การพิจารณา
   เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ พิจารณา/ตรวจสอบเอกสารหลักฐานประกอบ
3.การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ
   ลงนามในใบอนุญาต
	1.คำขอโอนใบอนุญาตประกอบกิจการ (แบบ ธพ.น.๕)
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
2.บัตรประจำตัวประชาชน
    - ฉบับจริง 0 ฉบับ
    - สำเนา 1 ฉบับ
3.สำเนาทะเบียนบ้าน
    - ฉบับจริง 0 ฉบับ
    - สำเนา 1 ฉบับ
4.หนังสือรับรองนิติบุคคล
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
5.หนังสือมอบอำนาจ (ถ้ำมี) พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชำชนของผู้มอบอำนาจและผู้รับมอบอำนาจ
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
6.สำเนาเอกสารแสดงสิทธิใช้ที่ดินของผู้รับโอนใบอนุญาต
    - ฉบับจริง 0 ฉบับ
    - สำเนา 1 ฉบับ
7.สำเนาใบอนุญาตประกอบกิจการ (เดิม)
    - ฉบับจริง 0 ฉบับ
    - สำเนา 1 ฉบับ
8.สำเนาสัญญาประกันภัยภัยหรือกรมธรรม์ประกันภัยความรับผิดชอบตามกฎหมายแก่ผู้ได้รับความเสียหายจากภัยอันเกิดจำการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ ๓
    - ฉบับจริง 0 ฉบับ
    - สำเนา 1 ฉบับ
9.อื่นๆ (ถ้ามี)
    - ฉบับจริง 0 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
	30 วัน

	34
	การออกใบแทนใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ำมัน
	1.การตรวจสอบเอกสาร
   เจ้าหน้าที่ รับคาขอ และตรวจสอบความครบถ้วนของเอกสารตามรายการเอกสารหลักฐาน ที่กำหนด และส่งเรื่องให้สำนักความปลอดภัยธุรกิจน้ำมัน
2.การพิจารณา
   เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ พิจารณา/ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน
3.การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ
   ลงนามในใบอนุญาต
	1.คำขอรับใบแทนใบอนุญาตประกอบกิจการ (แบบ ธพ.น.๖)
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
2.บัตรประจำตัวประชาชน
    - ฉบับจริง 0 ฉบับ
    - สำเนา 1 ฉบับ
3.สำเนาทะเบียนบ้าน
    - ฉบับจริง 0 ฉบับ
    - สำเนา 1 ฉบับ
4.หนังสือรับรองนิติบุคคล
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
5.หนังสือมอบอำนาจ (ถ้ำมี) พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชำชนของผู้มอบอำนาจและผู้รับมอบอำนาจ
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
6.หลักฐานการแจ้งความว่าใบอนุญาตประกอบกิจการสูญหาย (กรณีสูญหาย)
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
7.ใบอนุญาตประกอบกิจการเดิมที่ถูกทำลาย ในสำระสำคัญ (กรณีถูกทำลายและอื่นๆ)
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
8.อื่นๆ (ถ้ามี)
    - ฉบับจริง 0 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
	30 วันทำการ
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	การออกใบรับแจ้งการประกอบกิจการสถานีบริการน้ำมัน (ค ลักษณะที่1, ง และ จ ลักษณะที่1)
	1.การตรวจสอบเอกสาร
   เจ้าหน้าที่รับคำขอและตรวจสอบความครบถ้วนของเอกสารตามรายการเอกสารหลักฐานที่กำหนด
2.การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ
   ลงนามในใบรับแจ้ง
	1.ใบแจ้งการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 2 (แบบ ธพ.ป.๑)
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
2.บัตรประจำตัวประชาชน
    - ฉบับจริง 0 ฉบับ
    - สำเนา 1 ฉบับ
3.สำเนาทะเบียนบ้าน
    - ฉบับจริง 0 ฉบับ
    - สำเนา 1 ฉบับ
4.หนังสือรับรองการจดทะเบียน พร้อมสำเนารายละเอียด วัตถุประสงค์ และผู้มีอำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคลที่ออกให้ไม่เกินหนึ่งร้อยแปดสิบวัน
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
5.สำเนาหนังสือแสดงความเป็นตัวแทนของบุคคลหรือนิติบุคคลผู้แจ้ง
    - ฉบับจริง 0 ฉบับ
    - สำเนา 1 ฉบับ
6.สำเนาหรือภำพถ่าย โฉนดที่ดิน / น.ส.๓ / น.ส.๓ก / ส.ค.๑ หรือ เอกสารแสดงสิทธิในที่ดินอื่น ๆ
    - ฉบับจริง 0 ฉบับ
    - สำเนา 1 ฉบับ
7.สำเนาเอกสารแสดงว่าผู้แจ้งมีสิทธิใช้ที่ดิน หรือหนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดินหรือหน่วยงานที่มีหน้าที่ดูแลรับผิดชอบที่ดินให้ใช้ที่ดินเป็นที่ตั้งสถานที่ประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 2 
    - ฉบับจริง 0 ฉบับ
    - สำเนา 1 ฉบับ
8.สำเนาหนังสืออนุญาตพร้อมด้วยสำเนาแผนผังบริเวณที่ได้อนุญาตให้ผู้ขออนุญาตทำทางเชื่อมระหว่างบริเวณที่ได้รับอนุญาตกับถนนสำธารณะ ทางหลวง หรือถนนส่วนบุคคลเพื่อใช้เป็นทางสำหรับยานพำหนะเข้าออกสถานีบริการน้ำมันประเภท ค ลักษณะที่หนึ่ง เพื่อการจำหน่ายหรือขาย หรือสำเนาหนังสืออนุญาตพร้อมด้วยสำเนาแผนผังบริเวณที่ได้รับอนุญาตให้ทำสิ่งล่วงล้ำลำน้ำจากเจ้าหน้าที่ผู้ดูแลและรับผิดชอบถนนสาธารณะ ทางหลวง ถนนส่วนบุคคล หรือลำน้ำสายนั้น
    - ฉบับจริง 0 ฉบับ
    - สำเนา 1 ฉบับ
9.แผนที่สังเขปแสดงสถานที่ประกอบกิจการ พร้อมทั้งแสดงสิ่งปลูกสร้างที่อยู่ภายในรัศมี 50 เมตร
    - ฉบับจริง 3 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
10.แผนผังบริเวณของสถานที่ประกอบกิจการ
    - ฉบับจริง 3 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
11.แบบก่อสร้างถังเก็บน้ำมันเหนือพื้นดินขนาดใหญ่ พร้อมระบบท่อและอุปกรณ์
    - ฉบับจริง 3 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
12.รายการคำนวณความมั่นคงแข็งแรงของถังเก็บน้ำมันเหนือพื้นดินขนาดใหญ่
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
13.หนังสือรับรองจากวิศวกรสาขาที่เกี่ยวข้องซึ่งเป็นผู้คำนวณความมั่นคงแข็งแรง ระบบความปลอดภัย และระบบควบคุมมลพิษของถังเก็บน้ำมันเหนือพื้นดินขนาดใหญ่ และสิ่งปลูกสร้างต่าง ๆ และเป็นผู้ได้รับอนุญาตให้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมตามกฎหมายว่าด้วยวิศวกร พร้อมทั้งแนบภาพถ่ายใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
14.ผลการทดสอบและตรวจสอบถังเก็บน้ำมัน (กรณีสถานีบริการน้ำมันประเภท ค ลักษณะที่หนึ่ง และสถานีบริการน้ำมันประเภท จ ลักษณะที่หนึ่ง)
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
15.อื่นๆ (ถ้ามี)
    - ฉบับจริง 0 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
	1 วัน

	36
	กำรออกใบรับแจ้งการประกอบกิจกำรสถานที่เก็บรักษาน้ำมัน ลักษณะที่ สอง
	1.การตรวจสอบเอกสาร 
   เจ้าหน้าที่รับคำขอและตรวจสอบความครบถ้วนของเอกสารตาม รายการเอกสารหลักฐานที่กำหนด
2.การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
   ลงนามในใบรับแจ้ง
	1.ใบแจ้งการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 2 (แบบ ธพ.ป.๑)
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
2.บัตรประจำตัวประชาชน
    - ฉบับจริง 0 ฉบับ
    - สำเนา 1 ฉบับ
3.สำเนาทะเบียนบ้าน
    - ฉบับจริง 0 ฉบับ
    - สำเนา 1 ฉบับ
4.หนังสือรับรองการจดทะเบียน พร้อมสำเนารายละเอียด วัตถุประสงค์ และผู้มีอำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคลที่ออกให้ไม่เกินหนึ่งร้อยแปดสิบวัน
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
5.สำเนาหนังสือแสดงความเป็นตัวแทนของบุคคลหรือนิติบุคคลผู้แจ้ง
    - ฉบับจริง 0 ฉบับ
    - สำเนา 1 ฉบับ
6.สำเนาหรือภาพถ่าย โฉนดที่ดิน / น.ส.๓ / น.ส.๓ก / ส.ค.๑ หรือ เอกสารแสดงสิทธิในที่ดินอื่น ๆ
    - ฉบับจริง 0 ฉบับ
    - สำเนา 1 ฉบับ
7.สำเนาเอกสารแสดงว่าผู้แจ้งมีสิทธิใช้ที่ดิน หรือหนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดินหรือหน่วยงานที่มีหน้าที่ดูแลรับผิดชอบที่ดินให้ใช้ที่ดินเป็นที่ตั้งสถานที่ประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 2
    - ฉบับจริง 0 ฉบับ
    - สำเนา 1 ฉบับ
8.สำเนาหนังสืออนุญาตพร้อมด้วยสำเนาแผนผังบริเวณที่ได้อนุญาตให้ผู้ขออนุญาตทำทางเชื่อมระหว่างบริเวณที่ได้รับอนุญาตกับถนนสาธารณะ ทางหลวง หรือถนนส่วนบุคคลเพื่อใช้เป็นทางสำหรับยานพาหนะเข้าออกสถานีบริการน้ำมันประเภท ค ลักษณะที่หนึ่ง เพื่อการจำหน่ายหรือขาย หรือสำเนาหนังสืออนุญาตพร้อมด้วยสำเนาแผนผังบริเวณที่ได้รับอนุญาตให้ทำสิ่งล่วงล้ำลำน้ำจากเจ้าหน้าที่ผู้ดูแลและรับผิดชอบถนนสาธารณะ ทางหลวง ถนนส่วนบุคคล หรือลำน้ำสายนั้น
    - ฉบับจริง 0 ฉบับ
    - สำเนา 1 ฉบับ
9.แผนที่สังเขปแสดงสถานที่ประกอบกิจการ พร้อมทั้งแสดงสิ่งปลูกสร้างที่อยู่ภายในรัศมี 50 เมตร
    - ฉบับจริง 3 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
10.แผนผังบริเวณของสถานที่ประกอบกิจการ
    - ฉบับจริง 3 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
11.แบบก่อสร้างถังเก็บน้ำมันเหนือพื้นดินขนาดใหญ่ พร้อมระบบท่อและอุปกรณ์
    - ฉบับจริง 3 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
12.รายการคำนวณความมั่นคงแข็งแรงของถังเก็บน้ำมันเหนือพื้นดินขนาดใหญ่
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
13.หนังสือรับรองจากวิศวกรสำขำที่เกี่ยวข้องซึ่งเป็นผู้คำนวณความมั่นคงแข็งแรง ระบบความปลอดภัย และระบบควบคุมมลพิษของถังเก็บน้ำมันเหนือพื้นดินขนาดใหญ่ และสิ่งปลูกสร้างต่าง ๆ และเป็นผู้ได้รับอนุญาตให้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมตามกฎหมายว่าด้วยวิศวกร พร้อมทั้งแนบภาพถ่ายใบอนุญาตประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุม
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
14.อื่นๆ (ถ้ามี)
    - ฉบับจริง 0 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
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	การทดสอบถังครบวาระ ระยะที่ ๑ : ขั้นตอนการแจ้งการทดสอบและตรวจสอบ
	1.การตรวจสอบเอกสาร
   เจ้าหน้าที่ รับหนังสือ และตรวจสอบความครบถ้วนของเอกสารตามรายการเอกสารหลักฐาน ที่กำหนด และส่งเรื่องให้ผู้มีอำนาจพิจารณามอบหมายให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบดาเนินการ
2.การพิจารณา
   เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ พิจารณาตรวจแผนการปฏิบัติงานในการทดสอบ และลงบันทึกนัดวันทดสอบร่วมกับผู้ประกอบการ
3.การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ
   แจ้งรับทราบแผนการทดสอบและตรวจสอบ
	1.หนังสือแจ้งการทดสอบและตรวจสอบ
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
2.บัตรประจำตัวประชาชน
    - ฉบับจริง 0 ฉบับ
    - สำเนา 1 ฉบับ
3.สำเนาทะเบียนบ้าน
    - ฉบับจริง 0 ฉบับ
    - สำเนา 1 ฉบับ
4.หนังสือรับรองนิติบุคคล
    - ฉบับจริง 0 ฉบับ
    - สำเนา 1 ฉบับ
5.หนังสือมอบอำนาจ (ถ้ำมี) พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชำชนของผู้มอบอำนาจและผู้รับมอบอำนาจ
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
6.แผนการทดสอบและตรวจสอบ และขั้นตอนการปฏิบัติงาน
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
7.อื่นๆ (ถ้ามี)
    - ฉบับจริง 0 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
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	การทดสอบถังครบวาระ ระยะที่ ๒ : ขั้นตอนการเห็นชอบผลการทดสอบและตรวจสอบ
	1.การตรวจสอบเอกสาร
   เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความครบถ้วนของเอกสารตามรายการเอกสารหลักฐานที่กำหนด
2.การพิจารณา
   เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบพิจารณาผลการทดสอบและตรวจสอบ
3.การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ
   ลงนามในหนังสือเห็นชอบผลการทดสอบและตรวจสอบ
	1.หนังสือแจ้งส่งผลการทดสอบและตรวจสอบ
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
2.ผลการทดสอบและตรวจสอบ
    - ฉบับจริง 1 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
3.สำเนาหนังสือรับรองเป็นผู้ทดสอบและตรวจสอบ และสำเนาหนังสือรับรองเป็นผู้ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการทดสอบและตรวจสอบ
    - ฉบับจริง 0 ฉบับ
    - สำเนา 1 ฉบับ
4.อื่นๆ (ถ้ามี)
    - ฉบับจริง 0 ฉบับ
    - สำเนา 0 ฉบับ
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	การขอใช้น้ำประปา
	1.การตรวจสอบเอกสาร
   ผู้ขออนุญาตยื่นคำขอใช้น้ำประปาหรือขอโอนสิทธิการใช้น้ำ พร้อมเอกสารหลักฐาน
2.การตรวจสอบเอกสาร
   เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของคาขอและความครบถ้วนของเอกสารหลักฐานทันที กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วน เจ้าหน้าที่แจ้งต่อผู้ยื่นคาขอให้แก้ไขเพิ่มเติมเพื่อดาเนินการ หากไม่สามารถดาเนินการได้ในขณะนั้น ให้จัดทาบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสารหรือหลักฐานยื่นเพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่กำหนด โดยให้เจ้าหน้าที่และผู้ยื่นคาขอลงนามไว้ในบันทึกนั้นด้วย
3.การพิจารณา
   ตรวจสอบสถานที่การใช้น้ำ แผนผังการต่อท่อเมนของระบบประปาให้เป็นไปตามที่กำหนดในข้อบัญญัติท้องถิ่น
4.การพิจารณา
   การแจ้งคาสั่งออกใบอนุญาต/คาสั่งไม่อนุญาต 
   1.กรณีอนุญาต 
   มีหนังสือแจ้งการอนุญาตแก่ผู้ขออนุญาตทราบและให้มาทาสัญญาการใช้น้าประปา 
   2.กรณีไม่อนุญาต
   แจ้งคาสั่งไม่ออกใบอนุญาตแก่ผู้ขออนุญาตทราบ พร้อมแจ้งสิทธิในการอุทธรณ์
5. -
   ชำระค่าธรรมเนียม(กรณีมีคาสั่งอนุญาต) ผู้ขออนุญาตมาชำระค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่ท้องถิ่นกำหนด
	1.บัตรประจำตัวประชาชน
    - ฉบับจริง 0 ฉบับ
    - สำเนา 2 ฉบับ
2.สำเนาทะเบียนบ้าน
    - ฉบับจริง 0 ฉบับ
    - สำเนา 2 ฉบับ

	






